PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO NORTE

PREGAO ELETRONICO: 90037/2024-TRE/RN

CONTRATANTE (UASG): Tribunal Regional Eleitoral do Rio Grande do Norte — TRE/RN (UG: 070008)

OBJETO: Contratacdo de servigos continuados de filmagem, gravagdo, edigcdo e transmissiao
de sessbes de julgamento e de eventos, producdo de reportagens e videos institucionais,
exibicao simultanea (audio e video) de eventos, gravagdo de videocast/podcast e registro
fotografico.

VALOR TOTAL ESTIMADO DA CONTRATAGAO: R$ 797.891,20.
CRITERIO DE JULGAMENTO: Menor Prego.

MODO DE DISPUTA: Aberto e Fechado.

EXCLUSIVIDADE para ME/EPP/EQUIPARADAS: NAO.
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ALERTA

RECOMENDA-se que o licitante analise detalhadamente este edital (e anexos) antes de formular
sua proposta ou apresentar lance. A pratica injustificada de atos ilegais, tais como ndo manter a
proposta (ex.: desisténcia, solicitacdo de troca de marca, ndo envio de amostra, planilha, laudos)
e deixar de enviar documentagdo exigida (ex.: documentos de habilitagdo), sem prejuizo de
outras infragdes cometidas na licitagdo/contratacao, sujeitara o licitante a penalidades, apuradas
em regular processo administrativo.
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PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO NORTE

PREGAO ELETRONICO N° 90037/2024-TRE/RN

A UNIAO, pelo presente edital e por intermédio do TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO
RIO GRANDE DO NORTE - TRE/RN (CNPJ: 05.792.645/0001-28), sediado na Avenida Rui
Barbosa, n°® 215, Tirol, Natal/RN (CEP: 5§9015-290), torna publico aos interessados que o pregoeiro
oficial deste Orgdo, designado pela Portaria n° 106/2020-DG-TRE/RN, realizara licitagdo na
modalidade PREGAO ELETRONICO, na forma da Lei n° 14.133/2021 e da Lei Complementar n°
123/2006 e de outras normas aplicaveis ao objeto deste certame, mediante as condi¢cdes
estabelecidas neste edital e seus anexos, por meio do Sistema Comprasnet no Portal de Compras
do Governo Federal.

Todas as referéncias de tempo no presente edital, no aviso de licitagdo e durante a sessao
publica observardo, obrigatoriamente, o horario de Brasilia/DF, e dessa forma serdo registradas no
sistema eletrénico e na documentacgao relativa a este certame.

INICIO DO ENVIO DAS PROPOSTAS: HORA: 08h; DATA: 10/06/2024 (HORARIO DE BRASILIA-
DF).

TERMINO DO ENVIO DAS PROPOSTAS E INICIO DA SESSAO PUBLICA: HORA: 14h; DATA:
25/06/2024 (HORARIO DE BRASILIA-DF)

TIPO: Menor Prego
LOCAL: www.gov.br/compras
Ref.: Processo SEI n°® 4374/2024-TRE/RN

SEGAO 1 - DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitacdo é a escolha da proposta mais vantajosa para a
contratacdo de servigos continuados de filmagem, gravagao, edigdo e transmissao de sessodes
de julgamento e de eventos, produg¢do de reportagens e videos institucionais, exibigao
simultanea (dudio e video) de eventos, gravagdo de videocast/podcast e registro fotografico
de solenidades no ambito do Tribunal Regional Eleitoral do Rio Grande do Norte — TRE/RN,
conforme condi¢gdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste edital e nos respectivos
anexos.

1.2. A presente licitagdo sera realizada em grupo Unico, conforme tabela constante no
Termo de Referéncia (Anexo 1 deste edital), devendo o licitante oferecer proposta para todos os
itens que compdem o grupo unico.

1.3. Em caso de divergéncia entre as especificagcdes deste objeto descritas no CATSER ou
CATMAT do Comprasnet e as especificagbes técnicas constantes deste edital, prevalecerao as
ultimas.

SEGAO 2 - DOS ANEXOS
2.1. Integram este edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos
a) Anexo 1: Termo de Referéncia;
b) Anexo 2: Valor Estimado;

c) Anexo 3: Minuta de Contrato;



SEGAO 3 — DA PARTICIPAGAO NA LICITAGAO

3.1. Poderdo participar deste Pregdo os interessados cujo ramo de atividade seja
compativel com o objeto desta licitagdo, e que estiverem previamente credenciados no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema de Compras do Governo Federal
(www.gov.br/compras).

3.1.1. Os interessados deverao atender as condi¢des exigidas no cadastramento no SICAF
até o terceiro dia util anterior a data prevista para recebimento das propostas.

3.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagdes efetuadas em
seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do
sistema ou do 6rgao ou entidade promotora da licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso
indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

3.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos
Sistemas relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis pela
informacgao, devendo proceder, imediatamente, a corregao ou a alteragdo dos registros tao logo
identifique incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados.

3.4. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no
momento da habilitacao.

3.5. A participacdo na presente licitagdo e permitida a qualquer interessado cujo ramo de
atividade seja compativel com o objeto licitado (ndo é exclusiva a microempresas, empresas de
pequeno porte e equiparados).

3.6. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno
porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no art. 16 da Lei n° 14.133/2021, para o
agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI, nos
limites previstos da Lei Complementar n® 123/2006 e do Decreto n° 8.538/2015.

3.7. Nao poderao disputar esta licitagcao:
3.7.1. aquele que nao atenda as condigbes deste Edital e seu(s) anexo(s);

3.7.2. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a licitagao versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

3.7.3. empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboragdo do projeto
basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto,
responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitagdo versar sobre servigos ou fornecimento de
bens a ela necessarios;

3.7.4. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de
participar da licitacao em decorréncia de sangcao que lhe foi imposta;

3.7.5. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econbémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do TRE/RN ou com agente publico que desempenhe fungéo nesta
licitagdo ou que ira atuar na fiscalizagdo ou na gestdo do respectivo contrato, ou que deles seja
cOnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

3.7.6. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404/1976,
concorrendo entre si;

3.7.7. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do edital,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragado de trabalho infantil,
por submissdao de trabalhadores a condigcbes analogas as de escravo ou por contratacdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislagao trabalhista;

3.7.8. agente publico do 6rgao ou entidade licitante;

3.7.9. Pessoas juridicas reunidas em consorcio, caso essa proibicao de disputar esta licitagao
esteja devidamente justificada no Termo de Referéncia (Anexo 1 deste edital);



3.7.9.1. Nao havendo vedacdo devidamente justificada no Termo de Referéncia (Anexo 1
deste edital), pessoas juridicas poderdao disputar esta licitagdo reunidas em consdrcio, desde que
observados os requisitos previstos no art. 15 da Lei n° 14.133/2021;

3.7.10. Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condigao;

3.7.11. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execug¢do do
contrato agente publico do érgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagdes
que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apés o exercicio do cargo ou
emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n°
14.133/2021.

3.8. O impedimento de que trata o subitem 3.7.4 deste edital sera também aplicado ao
licitante que atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a
efetividade da sangao a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde
que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da personalidade juridica do
licitante.

3.9. A vedacédo de que trata o subitem 3.7.8 deste edital estende-se a terceiro que auxilie a
condugao da contratagao na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado
ou funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

SEGAO 4 - DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

4.1. Na presente licitagdo, a fase de habilitacdo sucedera as fases de apresentagao de
propostas e lances e de julgamento.

4.2. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a proposta
com o preco ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital,
até a data e o horario estabelecidos para abertura da sesséo publica.

4.3. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo proéprio do
sistema, que:

4.3.1. esta ciente e concorda com as condi¢gdes contidas no edital e seus anexos, bem
como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes
na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitagao
definidos no instrumento convocatério;

4.3.2. ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de aprendiz, nos termos
do art. 7°, inciso XXXIIl, da Constituicao Federal;

4.3.3. ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o
disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso |ll do art. 5° da Constituicdo Federal;

4.3.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

4.4. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do
sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no art. 16 da Lei n° 14.133/2021.

4.5. O licitante enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletrébnico, que cumpre os
requisitos estabelecidos no art. 3° da Lei Complementar n° 123/2006, estando apto a usufruir do
tratamento favorecido estabelecido nos arts. 42 a 49 da mesma Lei Complementar, observado o
disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4° da Lei n° 14.133/2021.

4.6. A falsidade da declaracdo de que trata os subitens 4.3 ou 4.5 deste edital sujeitara o
licitante as sangdes previstas na Lei n® 14.133/2021 e neste edital.

4.7. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou, na hipétese de a fase de
habilitacdo anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, os
documentos de habilitagdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sesséao publica.



4.8. Nao havera ordem de classificagdo na etapa de apresentagcdo da proposta e dos
documentos de habilitagdo pelo licitante, o que ocorrera somente apds os procedimentos de
abertura da sessédo publica e da fase de envio de lances.

4.9. Serao disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta
dos licitantes convocados para apresentagado de propostas, apds a fase de envio de lances.

4.10. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar
o seu valor final minimo quando do cadastramento da proposta e obedecera as seguintes regras:

4.10.1. A aplicagao do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os
lances, que incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagédo ao lance que
cobrir a melhor oferta; e

4.10.2. Os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo,
caso estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

4.11. O valor final minimo parametrizado no sistema podera ser alterado pelo fornecedor
durante a fase de disputa, sendo vedado valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no
sistema.

4.12. O valor final minimo parametrizado na forma do subitem 4.10 deste edital possuira
carater sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgdo ou entidade promotora da licitagéo,
podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos érgaos de controle externo e interno.

4.13. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operagdes
no sistema eletrénico durante o processo licitatério e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da
perda de negécios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administragdo ou de sua
desconexao.

4.14. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranga, para imediato bloqueio de acesso.

SEGAO 5 - DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

5.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema
eletrénico, dos seguintes campos:

5.1.1. Valor unitario e total do item;
5.1.2. Quantidade cotada.
5.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

5.2.1. O licitante NAO podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto
para contratacéo.

5.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na execugao do objeto.

5.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdao de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragao,
sob alegacgao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

5.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da
empresa nos ultimos doze meses.

5.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serao
retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

5.7. Na presente licitagdo, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte poderédo se
beneficiar do regime de tributagdo pelo Simples Nacional.

5.8. A apresentacao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cdes
nelas contidas, em conformidade com o que dispbe o Termo de Referéncia (Anexo 1 deste Edital),
assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos.



5.8.1. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da
data de sua apresentacao.

5.8.2. Os licitantes devem respeitar os pregos maximos estabelecidos nas normas de
regéncia de contratagdes publicas federais, quando participarem de licitagdes publicas.

5.9. O descumprimento das regras supramencionadas pelo TRE/RN ou por parte dos
contratados pode ensejar a responsabilizacao pelo Tribunal de Contas da Unido e, apds o devido
processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adogdo das medidas
necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Constituicdo Federal;
ou condenagao dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos
prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobreprego na execugao
do contrato.

SEGAO 6 — DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO
DE LANCES

6.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a automaticamente em sessao publica, por meio
de sistema eletrdnico, na data, horario e local indicados neste Edital.

6.2. Os licitantes poderéo retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitagao,
quando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

6.3. O sistema disponibilizar4d campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e
os licitantes.

6.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente
por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

6.5. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario de cada item licitado.

6.6. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para
abertura da sesséo e as regras estabelecidas neste edital.

6.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto
superior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

6.8. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira
tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagcdao a proposta que cobrir a melhor
oferta devera ser de R$ 0,01 (um centavo).

6.9. O licitante podera, uma unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de
quinze segundos apds o registro no sistema, na hipétese de lance inconsistente ou inexequivel.

6.10. O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado.

6.11. Sera adotado para o envio de lances no pregéao eletronico o modo de disputa aberto e
fechado, e os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com lance final e fechado.

6.11.1. A etapa de lances da sessao publica tera duragao inicial de quinze minutos. Apods
esse prazo, o sistema encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, ap6s o que
transcorrera o periodo de até dez minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual sera
automaticamente encerrada a recepcgao de lances.

6.11.2. Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrira oportunidade para
que o autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precos até 10% (dez por cento)
superiores aquela possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera
sigiloso até o encerramento deste prazo.

6.11.3. No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante podera optar por manter o
seu ultimo lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

6.11.4. Nao havendo pelo menos trés ofertas nas condi¢gbes definidas neste item, poderao
os autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificagdo, até o maximo de trés,
oferecer um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento
deste prazo.



6.11.5. Apds o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenara e
divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

6.12. Apds o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara
e divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

6.13. Nao serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

6.14. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo
real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificagdo do licitante.

6.15. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do
Pregdo, o sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgao dos
lances.

6.16. Quando a desconexdo do sistema eletrébnico para o pregoeiro persistir por tempo
superior a dez minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte
e quatro horas da comunicagido do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico
utilizado para divulgacéo.

6.17. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

6.18. Em relagado a itens ndo exclusivos para participacao de microempresas e empresas de
pequeno porte (caso sejam previstos no objeto deste pregdo eletrénico), uma vez encerrada a
etapa de lances, sera efetivada a verificagdo automatica, junto a Receita Federal, do porte da
entidade empresarial. O sistema identificara em coluna prépria as microempresas e empresas de
pequeno porte participantes, procedendo a comparagdo com os valores da primeira colocada, se
esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o
disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n°® 123/2006, regulamentada pelo Decreto n°
8.538/2015.

6.18.1. Nessas condi¢cdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte
que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor
lance serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

6.18.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de encaminhar
uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no
prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apdés a comunicagdo automatica
para tanto.

6.18.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista
ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e
empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem
de classificacao, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

6.18.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens
anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera
apresentar melhor oferta.

6.19. S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre
lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

6.19.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera
aquele previsto no art. 60 da Lei n°® 14.133/2021, nesta ordem:

6.19.1.1. disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova
proposta em ato continuo a classificagao;

6.19.1.2. avaliacdao do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverao
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de
obrigacgdes previstos na Lei n® 14.133/2021, conforme regulamento;

6.19.1.3. desenvolvimento pelo licitante de acdes de equidade entre homens e mulheres no
ambiente de trabalho, conforme regulamento;



6.19.1.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientacdes
dos 6rgaos de controle.

6.19.2. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e
servigos produzidos ou prestados por:

6.19.2.1. empresas estabelecidas no territério do Estado do 6rgéo publico licitante;
6.19.2.2. empresas brasileiras;
6.19.2.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

6.19.2.4. empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei n°
12.187/2009.

6.20. Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, na hipdtese da proposta do
primeiro colocado permanecer acima do prego maximo ou inferior ao desconto definido para a
contratacdo, o pregoeiro podera negociar condigdes mais vantajosas, apds definido o resultado do
julgamento.

6.20.1. A negociagcao podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificagdo inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apés a negociac¢ao, for
desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do pregco maximo definido pela
Administragéo.

6.20.2. A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

6.20.3. O resultado da negociagao sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos
do processo licitatério.

6.20.4. O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas)
horas, envie a proposta adequada ao Uultimo lance ofertado apés a negociagdo realizada,
acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a confirmagao
daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

6.20.5. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagéo
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

6.21. Apds a negociagao do prego, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagcédo e julgamento da
proposta.

SEGAO 7 - DA FASE DE JULGAMENTO

7.1. Encerrada a etapa de negociacdo, o pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente
classificado em primeiro lugar atende as condi¢gbes de participagdo no certame, conforme previsto
no art. 14 da Lei n°® 14.133/2021, legislagdo correlata e no sibitem 3.7 deste edital, especialmente
quanto a existéncia de sancdo que impecga a participagdo no certame ou a futura contratagéo,
mediante a consulta aos seguintes cadastros:

7.1.1. SICAF;

7.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

7.1.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral
da Uniao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

7.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de
seu socio majoritario, por forca da vedagao de que trata o art. 12 da Lei n® 8.429/1992.

7.3. Caso conste na Consulta de Situacao do licitante a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas (Instrucdo Normativa
SEGES/MPDG n° 3/2018, art. 29, caput).

7.3.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros. (Instrugcdo Normativa SEGES/MPDG n° 3/2018, art. 29, §1°).



7.3.2. O licitante sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual
desclassificagao. (Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n° 3/2018, art. 29, §2°).

7.3.3. Constatada a existéncia de sangédo, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de
condicéo de participagao.

7.4. Na hipotese de inversdo das fases de habilitagdo e julgamento, caso atendidas as
condigbes de participacao, sera iniciado o procedimento de habilitagéo.

7.5. Para julgamento sera adotado o critério menor preg¢o global por lote.

7.6. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de
algum tratamento favorecido as microempresas e empresas de pequeno porte, o pregoeiro
verificara se o licitante faz jus a esse beneficio.

7.7. Verificadas as condicdes de participagdo e de utilizagcdo do tratamento favorecido, o
pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto @ adequagédo ao objeto e a
compatibilidade do prego em relagdo ao maximo estipulado para contratagdo neste Edital e em seus
anexos, observado o disposto nos arts. 29 a 35 da Instru¢gdo Normativa SEGES/ME n° 73/2022.

7.8. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
7.8.1. contiver vicios insanaveis;
7.8.2. nao obedecer as especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

7.8.3. apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢o maximo definido
para a contratagéo;

7.8.4. nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;

7.8.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus
anexos, desde que insanavel.

7.9. No caso de bens e servicos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas
valores inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orgado pela Administragao.

7.9.1. A inexequibilidade, na hipotese de que trata o caput, s6 sera considerada apods
diligéncia do pregoeiro, que comprove:

7.9.1.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
7.9.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

7.10. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a
empresa comprove a exequibilidade da proposta.

7.11. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus
respectivos custos unitarios por meio de Planilha de Custos e Formacdo de Pregos elaborada pelo
TRE/RN, o licitante classificado em primeiro lugar sera convocado para apresentar Planilha por ele
elaborada, com os respectivos valores adequados ao valor final da sua proposta, sob pena de nao
aceitacao da proposta.

7.11.1. Na hipétese do subitem 7.11 deste edital, erros no preenchimento de Planilha de
Custos e Formacao de Pregos nao constituem motivo para a desclassificagdo da proposta. A
planilha poderd ser ajustada pelo licitante, no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja
majoragao do prego e que se comprove que este € o bastante para arcar com todos os custos da
contratagao;

7.11.1.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia das propostas;

7.11.1.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicagao
de recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional, quando nao cabivel
esse regime.

7.12. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto,
podera ser colhida a manifestagéo escrita do setor requisitante do servigo ou da area especializada



no objeto.

7.13. Analisada a aceitabilidade dos precos obtidos e o atendimento as especificagdes e
exigéncias do edital, o Pregoeiro divulgara o resultado de julgamento das propostas de pregos,
declarando vencedor aquele que apresentar o menor precgo global por lote.

SEGAO 8 — DA FASE DE HABILITAGAO

8.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia (Anexo 1 deste Edital), necessarios
e suficientes para demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagdo, seréo
exigidos para fins de habilitagdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n® 14.133/2021.

8.2. Para habilitar-se neste pregédo eletrénico o licitante devera comprovar as condi¢gdes de
regularidade juridica, regularidade fiscal, social e trabalhista, habilitacdo econémico-financeira e
habilitacdo técnica, nos termos previstos nos subitens 8.3 a 8.6 deste edital.

8.3. Habilitagao juridica.

8.3.1. O licitante devera apresentar documentos que comprovem sua existéncia juridica, em
conformidade com o que dispdem os subitens 10.3 a 10.10.1 do Termo de Referéncia (Anexo 1
deste edital), no que couber.

8.4. Regularidade fiscal, social e trabalhista.
8.4.1. O licitante devera comprovar:

8.4.1.1. o atendimento aos requisitos previstos nos subitens 10.11 a 10.16.7 do Termo de
Referéncia (Anexo 1 deste edital);

8.4.1.2. cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 7° da Constituicao Federal.

8.4.2. Os documentos referidos no subitem 8.4.1 deste edital poderdao ser substituidos ou
supridos, no todo ou em parte, por outros meios habeis a comprovar a regularidade do licitante,
inclusive por meio eletrénico.

8.4.3. A comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das
empresas de pequeno porte somente sera exigida para efeito de contratagcdo, e ndo como condigao
para participagao na licitagdo (art. 4° do Decreto n° 8.538/2015).

8.5. Habilitagao econéomico-financeira.

8.5.1. O licitante devera comprovar o atendimento aos requisitos previstos nos subitens
10.17 a 10.23 do Termo de Referéncia (Anexo 1 deste edital);

8.6. Habilitagao técnica.

8.6.1. O licitante devera comprovar o atendimento aos requisitos previstos nos subitens
10.24 a 10.25 do Termo de Referéncia (Anexo 1 deste edital).

8.7. A documentacdo exigida para fins de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista e
econdmico-financeira podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.

8.8. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser substituidos por registro
cadastral emitido por 6rgdo ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em
obediéncia ao disposto na Lei n°® 14.133/2021.

8.9. Os documentos exigidos para fins de habilitagcdo poderao ser solicitados em original ou
por copia autenticada a qualquer momento, em prazo a ser estabelecido pelo Pregoeiro, nao
inferior a 3 (trés) dias uteis, prorrogavel uma unica vez, por motivo devidamente justificado pelo
licitante e acolhido pelo Pregoeiro.

8.9.1. Os originais ou copias autenticadas, caso sejam solicitados, deverdo ser
encaminhados a Secéao de Licitagdes do Tribunal Regional Eleitoral do Rio Grande do Norte — TRE/
RN, no endereg¢o Avenida Rui Barbosa, n°® 215, Tirol, Natal/RN (CEP: 59015-290).

8.10. Sera verificado se o licitante apresentou declaragdo de que atende aos requisitos de
habilitacdo, e o declarante respondera pela veracidade das informagdes prestadas, na forma da lei
(art. 63, inciso I, da Lei n°® 14.133/2021).



8.11. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitagdo, a
declaragcdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

8.12. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificagdo, declaragdo de que suas
propostas econbmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de
entrega das propostas.

8.13. A habilitagao sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.13.1. Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentagdo dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida em relagéo a
integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir. (Instru¢cdo Normativa
SEGES/MPDG n° 3/2018, art. 4°, §1°, e art. 6°, §4°)

8.14. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no
SICAF e manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis pela informacgéo, devendo proceder,
imediatamente, a correcdo ou a alteragao dos registros tao logo identifique incorrecdo ou aqueles
se tornem desatualizados. (Instru¢do Normativa SEGES/MPDG n° 3/2018, art. 7°, caput)

8.14.1. A nado observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no
momento da habilitagdo. (Instrugcdo Normativa SEGES/MPDG n° 3/2018, art. 7°, paragrafo unico).

8.15. A verificagdo pelo pregoeiro, em sitios eletrénicos oficiais de 6rgdos e entidades
emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagcao.

8.15.1. Os documentos exigidos para habilitagcdo que ndo estejam contemplados no SICAF
serdo enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de até 3 (trés) horas, prorrogavel
por igual periodo, contado da solicitagdo do pregoeiro.

8.16. A verificagcdo no SICAF ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente
sera feita em relacao ao licitante vencedor.

8.16.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia
somente serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das propostas, e
apenas do licitante mais bem classificado.

8.17. Apds a entrega dos documentos para habilitagdo, nado sera permitida a substituicao ou
a apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei 14.133/21, art. 64, e
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 73/2022, art. 39, §4°):

8.17.1. complementacdo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos
licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

8.17.2. atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apdés a data de
recebimento das propostas;

8.18. Na analise dos documentos de habilitagdo, a comissao de contratagdo ou o Pregoeiro
poderdo sanar erros ou falhas, que néo alterem a substancia dos documentos e sua validade
juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata ou relatério e acessivel a todos,
atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagao e classificagao.

8.19. Na hipotese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagdo, o pregoeiro
examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a
apuracao de uma proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo disposto no subitem
8.15.1.

8.20. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagdo do
licitante cuja proposta atenda ao edital de licitacdo, apés concluidos os procedimentos de que trata
o subitem anterior.

8.21. Caso seja permitida, no Termo de Referéncia (Anexo 1 deste edital), a participagao de
empresas estrangeiras que néo funcionem no Pais, as exigéncias de habilitagcdo serdo atendidas
mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em tradugéo livre.



8.21.1. Na hipotese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que n&o funcione no
Pais, para fins de assinatura do contrato, os documentos exigidos para a habilitacdo serdo
traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n°
8.660/2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados
ou embaixadas.

SEGAO 9 - DOS RECURSOS

9.1. A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagdo ou
inabilitacdo de licitantes, a anulagédo ou revogacao da licitacao, observara o disposto no art. 165 da
Lei n° 14.133/2021.

9.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimacéo ou de lavratura
da ata.

9.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de
habilitacdo ou inabilitagado do licitante:

9.3.1. a intencdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de
preclusao;

9.3.2. 0 prazo para a manifestacdo da intengdo de recorrer ndo sera inferior a 10 (dez)
minutos.

9.3.3. 0 prazo para apresentacao das razdes recursais sera iniciado na data de intimacgao
ou de lavratura da ata ou relatério de habilitagcao ou inabilitagao;

9.3.4. na hipétese de adogao da inversdo de fases prevista no § 1° do art. 17 da Lei n°
14.133/2021, o prazo para apresentacao das razdes recursais sera iniciado na data de intimagéo
da ata ou relatério de julgamento.

9.4. Os recursos deverao ser encaminhados em campo proprio do sistema.

9.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisédo
recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias uteis, ou, nesse mesmo
prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo
de 10 (dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

9.6. Os recursos interpostos fora do prazo ndo serédo conhecidos.

9.7. O prazo para apresentagao de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de
3 (trés) dias uteis, contados da data da intimagcdo pessoal ou da divulgagdo da interposi¢do do
recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

9.8. O recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato ou da deciséao
recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

9.9. O acolhimento do recurso invalida tido somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.

9.10. Encerradas as fases de julgamento e habilitacdo, e exauridos o0s recursos
administrativos, o processo licitatorio sera encaminhado a autoridade superior, que podera:

9.10.1. determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades;
9.10.2. revogar a licitagcado por motivo de conveniéncia e oportunidade;

9.10.3. proceder a anulacédo da licitagdo, de oficio ou mediante provocagdo de terceiros,
sempre que presente ilegalidade insanavel;

9.10.4. adjudicar o objeto e homologar a licitacao.
SEGAO 10 — DA GARANTIA PARA ASSEGURAR A EXECUGAO CONTRATUAL

10.1. O licitante vencedor devera apresentar garantia para assegurar a execugao contratual,
nos termos dos arts. 96 a 98 da Lei n® 14.133/2021, em valor correspondente a 5% (cinco por
cento) do valor total/anual do contrato, limitada ao equivalente a 2 (dois) meses do custo da folha
de pagamento dos empregados que venham a participar da execugéo dos servigos contratados.

10.2. Caso utilizada a modalidade de seguro-garantia:



a) a apolice devera ter validade durante a vigéncia do contrato e por mais 90 (noventa) dias
apos o término do prazo de vigéncia contratual, permanecendo em vigor mesmo que a empresa
contratada nao pague o prémio nas datas convencionadas.

b) a prestagcdo da garantia pela empresa contratada devera ser comprovada no prazo
minimo de 1 (um) més, contado da data de homologacédo desta licitagdo e anterior a assinatura do
contrato (art. 96, § 3°, da Lei n® 41.133/2021).

10.3. A garantia deveréa assegurar, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento
de:

a) prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do nao adimplemento
das demais obrigagdes nele previstas;

b) multas moratérias e punitivas aplicadas pelo TRE/RN a empresa contratada.

10.4. A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos
indicados no subitem 10.3 deste edital, observada a legislagdo que rege a matéria.

10.5. A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor do TRE/RN, em conta especifica
na Caixa Econémica Federal, com corregdo monetaria.

10.6. Caso a opgédo seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos
sob a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidagcdo e de custddia
autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econdmicos, conforme
definido pelo Ministério da Fazenda.

10.7. No caso de garantia na modalidade de fiangca bancaria, devera ser emitida por banco
ou instituicao financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil, e
devera constar expressa renuncia do fiador aos beneficios do art. 827 do Cadigo Civil.

SEGCAO 11 - DO CONTRATO
11.1. O contrato sera formalizado nos termos do Anexo 3 deste edital.

11.2. O TRE/RN convocara o licitante vencedor, por meio de correio eletrénico, direcionado
ao endereco eletrénico cadastrado do licitante no Comprasnet ou informado em sua proposta, para
assinar o instrumento de contrato, dentro do prazo de 5 (cinco) dias uteis a contar da data da
convocacgdo, sob pena de decair o direito a contratagdo, sem prejuizo das san¢gdes administrativas
previstas neste Edital, devendo a convocagao para a assinatura do contrato ocorrer durante a
validade da proposta ofertada na licitacao.

11.3. A convocagdo para assinatura do instrumento de contrato podera, a critério do
TRE/RN, ocorrer de acordo com o seguinte procedimento:

a) envio, pelo TRE/RN, do instrumento de contrato em formato de arquivo eletrbnico, tipo
Portable Document Format (.pdf), via correio eletrénico, direcionado ao endereco eletrdnico
cadastrado do licitante vencedor no Comprasnet ou informado em sua proposta;

b) devolugado, pelo licitante vencedor, do instrumento de contrato assinado pelo seu
representante legal, em formato de arquivo eletrénico, tipo Portable Document Format (.pdf),
assinado digitalmente por meio de certificado digital emitido no &mbito da Infraestrutura de Chaves
Publicas Brasileiras — ICP Brasil, devendo o arquivo eletrénico assinado ser devolvido ao TRE/RN,
via correio eletrénico (e-mail), dentro do prazo de 5 (cinco) dias uteis, a contar da data do
recebimento do arquivo eletrénico, sob pena de decair o direito a contratagdo, sem prejuizo das
sangdes previstas neste edital.

11.3.1. Alternativamente, a convocacgao para assinatura do contrato podera ser realizada no
Sistema Eletrénico de Informagdes — SEl, mediante cadastramento prévio do representante legal do
licitante vencedor.

11.4. A convocagdo para assinatura do instrumento de contrato sera precedida da
apresentacédo, pelo licitante vencedor, da comprovacdo da apresentagao da garantia exigida para
assegurar a execugao contratual, nos termos previstos na Se¢ao 10 deste edital.



11.5. O prazo para a assinatura do instrumento de contrato podera ser prorrogado uma
unica vez, por igual periodo, quando solicitado pelo licitante vencedor, desde que ocorra motivo
justificado e aceito pelo TRE/RN.

11.6. A assinatura do instrumento de contrato esta condicionada a verificagdo da
regularidade da habilitagéo do licitante vencedor.

11.7. O contrato podera ser rescindido nas hipoteses admitidas pela Lei n°® 14.133/2021.

11.8. As condi¢des trazidas neste edital e seus anexos, bem como a proposta do licitante
vencedor, farao parte integrante do instrumento de contrato, independentemente de transcrigao.

11.9. Os procedimentos referentes a fiscalizacdo e a gestdo do contrato, a entrega do
objeto e as condigdes de pagamento estdo previstas no Termo de Referéncia (Anexo 1 deste
edital).

SEGAO 12 — DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANGOES

12.1. Para os fins previstos neste edital, comete infragdo administrativa, nos termos da lei,
o licitante que, com dolo ou culpa:

12.1.1. deixar de entregar a documentagéo exigida para o certame ou nao entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

12.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a
proposta em especial quando:

12.1.2.1. ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociagéo;
12.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

12.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
12.1.2.4. deixar de apresentar amostra;

12.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagdes do edital;

12.1.3. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacgao exigida para a contratagao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

12.1.3.1. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato, ou a aceitar ou retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragao;

12.1.4. apresentar declaragdo ou documentacgdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a licitagao;

12.1.5. fraudar a licitagao;

12.1.6. comportar-se de modo inidébneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em
especial quando:

12.1.6.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

12.1.6.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;

12.1.6.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

12.1.7. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;
12.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846/2013.

12.2. Com fundamento na Lei n° 14.133/2021, o TRE/RN podera, garantida a prévia defesa,
aplicar aos licitantes e/ou adjudicatéarios as seguintes sanc¢des, sem prejuizo das responsabilidades
civil e criminal:

12.2.1. adverténcia;

12.2.2. multa, conforme o percentual de multas definido no Termo de Referéncia (Anexo 1
deste edital);

12.2.3. impedimento de licitar e contratar; e

12.2.4. declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida sua reabilitagdo perante a proépria
autoridade que aplicou a penalidade.



12.3. Na aplicagao das sangdes serao considerados:

12.3.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

12.3.2. as peculiaridades do caso concreto;

12.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

12.3.4. os danos que dela provierem para a Administragdo Publica.

12.3.5. a implantagcdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas
e orientagdes dos 6rgaos de controle.

12.4. As sancbdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou nao, a penalidade
de multa.

12.5. Na aplicagao da sangado de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de
15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacéo.

12.6. A sancido de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em
decorréncia das infragbes administrativas relacionadas nos subitens 12.1.1, 12.1.2 e 12.1.3 deste
edital, quando nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de
licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta da Unido, pelo prazo maximo
de 3 (trés) anos.

12.7. Poderé ser aplicada ao responsavel a sancédo de declaragdo de inidoneidade para
licitar ou contratar, em decorréncia da pratica das infragbes dispostas nos subitens 12.1.4,
12.1.5, 12.1.6, 12.1.7 e 12.1.8 deste edital, bem como pelas infragbes administrativas previstas nos
subitens 12.1.1, 12.1.2 e 12.1.3 deste edital que justifiquem a imposi¢cado de penalidade mais grave
que a sancdo de impedimento de licitar e contratar, cuja duragao observara o prazo previsto no
art. 156, §5° da Lei n° 14.133/2021, e impedira o responsavel (licitante e/ou adjudicatario) de
licitar ou contratar no ambito da Administragcdo Publica direta e indireta de todos os entes
federativos.

12.8. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou em aceitar ou retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragédo, conforme a hipétese descrita no
subitem 11.1.3 da Seg¢do 11 deste edital, caracterizara o descumprimento total da obrigacédo
assumida e o sujeitara as penalidades previstas neste edital e a imediata perda da garantia de
proposta (caso exigida nesta licitagdo) em favor do TRE/RN, nos termos do art. 45, §4° da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 73/2022.

12.9. A apuracao de responsabilidade relacionadas as sang¢des de impedimento de licitar e
contratar e de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauragao de
processo de responsabilizacdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais
servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o
adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao,
apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

12.10. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicagcdo das sangdes de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimagao, o qual sera
dirigido a autoridade que tiver proferido a deciséo recorrida, que, se nao a reconsiderar no prazo de
5 (cinco) dias uteis, encaminhara o recurso com sua motivacdo a autoridade superior, que devera
proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

12.11. Cabera a apresentagdo de pedido de reconsideragdo da aplicagdo da sangao de
declaragédo de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da
data da intimacdo, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do seu
recebimento.

12.12. O recurso e o pedido de reconsideragédo terao efeito suspensivo do ato ou da decisdo
recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

12.13. A aplicagdo das sancgbes previstas neste edital ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigacao de reparacgao integral dos danos causados.

SEGAO 13 — DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO



13.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este edital por irregularidade na
aplicagdo da Lei n°® 14.133/2021, devendo protocolar o pedido até 3 (irés) dias uteis antes da data
da abertura do certame.

13.2. A resposta a impugnacao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio
eletrénico oficial no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data da
abertura do certame.

13.3. A impugnacdo e o pedido de esclarecimento deverdo ser realizados por forma
eletrénica, direcionados ao endereco eletrénico pregao@tre-rn.jus.br.

13.4. As impugnagdes e pedidos de esclarecimentos nao suspendem os prazos previstos no
certame.

13.4.1. A concessao de efeito suspensivo a impugnagao é medida excepcional e devera ser
motivada pelo agente de contratagao, nos autos do processo de licitagéao.

13.5. Acolhida a impugnacgao, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do
certame.

SEGAO 14 — DAS OBRIGAGOES DO LICITANTE VENCEDOR

14.1. O licitante vencedor, além de cumprir as obrigacdes definidas neste edital e seus
anexos, ficara obrigado a:

14.1.1. executar o objeto licitado, seguindo as condigdes e especificagbes estipuladas em
sua proposta, a qual devera estar de acordo com o Termo de Referéncia (Anexo 1 deste edital);

14.1.2. garantir a boa qualidade da execugao do objeto licitado;

14.1.3. manter durante a execucao contratual todas as condicdes de habilitacdo e
qualificacdo exigidas na licitagéo;

14.1.4. responsabilizar-se pelo disposto em sua proposta e pelos atos dos seus
representantes legais;

14.1.5. manter atualizados os seus dados cadastrais perante o TRE/RN, com indicagédo de
enderecgo, telefones e correio eletrénico, dentre outras informagdes indispensaveis a comunicagao
entre o TRE/RN e o licitante vencedor, de modo a viabilizar convocacgdes, intimagdes e notificagbes
quando se fizerem necessarias.

14.1.5.1. O descumprimento desta obrigacdo ficara caracterizado com a devolugado de
correspondéncias direcionadas ao licitante vencedor, enviadas por meio dos correios, ou com 0 nao
atendimento as ligagdes telefdnicas;

14.1.5.2. Na auséncia de informagdo dos dados referidos, o TRE/RN considerara como
validas e atualizadas para os devidos fins as informagdes constantes do Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF;

14.1.6. manter sigilo, sob pena de responsabilidade, sobre todo e qualquer assunto de
interesse do TRE/RN ou de terceiros, de que tomar conhecimento em razdo da execugao
contratual, devendo orientar seus empregados nesse sentido.

SEGAO 15 — DAS DISPOSIGOES GERAIS
15.1. Seré divulgada ata ou relatério da sesséo publica no sistema eletronico.

15.2. Ndo havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impecga a
realizagdo do certame na data marcada, a sessao sera transferida para data a ser comunicada pelo
Pregoeiro.

15.3. Todas as referéncias de tempo neste edital, no aviso e durante a sessdo publica
observarao o horario de Brasilia/DF.

15.4. A homologacao do resultado desta licitagdo nao acarretara direito a contratagéo.

15.5. As normas disciplinadoras da licitacdo serdao sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que nao comprometam o interesse da



Administracéo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagao.

15.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparagdo e apresentacao de suas
propostas e a Administragdo n&o sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da condugao ou do resultado do processo licitatério.

15.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital e seus anexos, excluir-se-a o dia
do inicio e incluir-se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente
na Administragao.

15.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento
do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da
isonomia e do interesse publico.

15.9. O TRE/RN podera filmar e/ou gravar as sessdes da licitagédo e utilizar a filmagem ou
gravagdo como meio de prova.

15.10. Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste edital e de seus anexos ou demais
pecas que compdem o processo, prevalecera as deste edital.

15.11. Fica eleito o foro da Justica Federal — Sec¢ado Judiciaria de Natal/RN para dirimir
questdes oriundas desta licitagdo e dos contratos dela decorrentes.

15.12. O edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP) e no endereco eletrébnico www.tre-rn.jus.br.

15.13. Os esclarecimentos as consultas porventura formuladas ao Pregoeiro serdo
publicados no sitio eletrénico do TRE/RN na internet (www.tre-rn.jus.br), em até 24 (vinte e quatro)
horas antes da realizagdo do certame.

15.14. Os interessados que tiverem dlvidas na interpretacdo dos termos deste edital serao
atendidos pelo Pregoeiro em dias uteis, de segunda a quinta-feira, no horario das 13h as 18h, e
nas sextas-feiras, no horario das 8h as 14h, via telefone [(84) 3654-5481/5482] ou correio
eletrbnico [pregao@tre-rn.jus.br].

Natal/RN, 07 de junho de 2024.

Simone Maria de Oliveira Soares Mello
Diretora-Geral em substituicao
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Status

ASSINADO

Outras informacées

Nuamero da Processo

Categoria ~ . .
g Contratacao Administrativo

V - prestacao de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico

2517/2024
continuado sem dedicacéo exclusiva de mdo de obra >

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 Contratagio de empresa para prestar os seguintes servicos: 1) TRANSMISSAO E
FILMAGEM DAS SESSOES DA CORTE E DE EVENTOS DIVERSOS REALIZADOS PELO
TRE/RN; 2) PRODUCAO DE FOTOGRAFIAS, REPORTAGENS E VIDEOS
INSTITUCIONAIS, ALEM DE VIDEOCAST/PODCAST; E 3) SUPORTE TECNICO EM
AUDIO E VIDEO, TODOS ESTES COM FORNECIMENTO DE PESSOAL DE APOIO PARA
REALIZACAO DOS TRABALHOS E DE TODOS OS EQUIPAMENTOS,
INFRAESTRUTURA MATERIAL E DE PESSOAL E SOFTWARES NECESSARIOS A
COMPLEMENTACAO, INTEGRACAO E OPERACIONALIZACAO DOS TRABALHOS
DEMANDADOS, VISANDO A ENTREGA DOS RESULTADOS PRETENDIDOS, em
conformidade com as especificagdes constantes deste TR, nos seguintes quantitativos:

QUANTIDADE
LOTE |ITEM |DESCRICAO RESUMIDA DO SERVICO ESND UNIDADE
(P/ 60 MESES)
1 Transmissdo e gravagio de dudio e video das Sessdes Plendrias (690
) Transmissdo e gravacdo de dudio e video de eventos e outras 45
solenidades
3 Projecdo audiovisual de eventos e solenidades do TRE/RN 45
(formato live ou presencial). Unidade
4 Suporte técnico em dudio para eventos extraordindrios 20
5 Producdo e edicdo de programa televisivo quinzenal 120
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1
6 Producdo de videos de eventos e campanhas institucionais 25
7 Gravagdo de videocast/podcast. 60
g Registro fotogrifico de eventos/solenidades e realizacdo de 45 Evento
fotos oficiais. (6h)

1.2. O objeto desta contratacdo € caracterizado como comum, nos termos da legislacdo vigente.

1.3.0s quantitativos discriminados na tabela anterior sdo mera estimativa, podendo sofrer variagdes
positivas ou negativas de acordo com a demanda real, ndo se obrigando o TRE/RN a cumprir o total das
quantidades estimadas. Serdo, desta forma, pagos somente os servigos efetivamente realizados.

1.4. O prazo inicial de vigéncia da contratacdo € de 5 (cinco) anos, contados da assinatura do
contrato, prorrogavel até o limite méximo de 10 (dez) anos, na forma dos arts. 106 e 107 da Lei
n° 14.133/2021.

1.4.1. Quanto a celebracdo do contrato pelo prazo inicial de 5 (cinco) anos, hd vantagem
econdmica no que se refere aos custos iniciais da Contratada (compra de equipamentos,
contratacao de pessoal etc.), que serdo absorvidos durante esse prazo, gerando economia aos
cofres da Contratante, diferentemente do que ocorreria se o contrato fosse celebrado pelo
prazo de apenas 1 (um) ano, tendo em vista que os custos iniciais seriam idénticos e
absorvidos em prazo inferior.

1.4.2. H4 que se mencionar também o custo dos equipamentos que possuem longa
durabilidade e estdo previstos neste Termo de Referéncia. Caso o contrato fosse celebrado com
prazo de vigéncia de apenas 1 (um) ano, mesmo com a opc¢ao de prorrogacao, que € incerta,
esse custo seria previsto pela Contratada para ser absorvido durante o prazo inicial, pois afinal,
ao menos a principio, ndo haveria certeza da utilizacdo futura desses equipamentos em outros
contratos. Dessa forma, quanto maior for o prazo inicial, maior serd a economia para os cofres
da Contratante, uma vez que os custos dos bens permanentes de longa duracido, que sdo os
mesmos independentemente do prazo contratual, ficam diluidos por um periodo maior.

1.4.3. O contrato com prazo inicial de vigéncia mais longo proporciona economia processual com
a desnecessidade dos procedimentos para uma nova contratacdo, uma vez que o prazo inicial de
vigéncia contratual de 5 (cinco) anos torna desnecessdria a prorrogacdo de um contrato ou até
mesmo a necessidade de nova licitacdo, minimizando os custos financeiros, materiais e de
pessoal decorrentes da burocracia licitatodria.

1.4.4. Por fim, pode-se mencionar que o prazo de vigéncia inicial de 5 (cinco) anos
proporciona a possibilidade de dilui¢dao de lucros por parte da Contratada, gerando economia
financeira para a Contratante, fato esse que nao ocorreria com prazos de vigéncia curtos.

1.5. O servico € enquadrado como continuado, tendo em vista as seguintes razoes:
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1.5.1. Trata-se de contratacdo de servico de natureza essencial e sua interrup¢do pode
comprometer as atividades dos magistrados, servidores, estagidrios e colaboradores diversos
nas instalagdes fisicas do Tribunal, implicando sérios transtornos e comprometendo o
funcionamento regular dos setores.

1.5.2. O contrato atual ndo serd prorrogado pelas razdes expostas no Estudo Técnico
Preliminar disponivel no Portal de Transparéncia da Justica Eleitoral do RN. Dessa forma, sem
essa contratagdo hd o risco elevado de danos a imagem da instituicdo. Portanto, trata-se de
contratacdo de natureza essencial, de cardter permanente, ¢ sem ela haverd notério prejuizo
para as atividades desenvolvidas no 4mbito da Justica Eleitoral do Rio Grande do Norte.

1.6. A presente contratacdo devera ser realizada em lote tinico, pelos seguintes motivos:

1.6.1. Justifica-se a contratagdo de uma Unica empresa para realizar todos os servigos para que
se mantenha um padrao de qualidade nas produgdes e se construa uma identidade institucional
que colabore para a consolida¢do da boa imagem da Contratante diante de seu publico.

1.6.2. Ademais, os servicos pretendidos podem vir a se realizar paralelamente uns aos aos
outros, como no caso da gravagdo de uma sessao de julgamento em que estejam sendo
colhidas a0 mesmo tempo imagens para reportagens ou videos institucionais e haja a
necessidade de cobertura fotogrifica do evento. Com o parcelamento das solugdes, esse fator
poderia gerar excesso de colaboradores num tnico ambiente de trabalho, além de apresentar
inconvenientes quanto ao compartilhamento de espagos, informagdes e equipamentos. A
contratacdo de uma s empresa proporciona tanto a necessdria unidade da comunicagdo, como
também facilita a gestao e fiscalizac@o contratual pela Contratante.

1.6.3. Caso os itens sigam para a disputa de forma isolada, corre-se o risco de a contratacdo ser
finalizada com até 8 (oito) contratos com empresas distintas. Essa solucdo dificulta bastante a
gestdo da contratacdo e sua fiscalizagcdo, pois, como ja afirmado no subitem anterior, em
alguns momentos vdrias empresas estariam dividindo o mesmo ambiente, o que torna dificil
apurar responsabilidades caso ocorra alguma falha na execugdo de determinado servigo ou
dano ao patrimdnio da Contratante.

1.6.4. Como a solucdo foi pensada de forma integrada, € imprescindivel que a contratacdo seja
realizada com empresa Unica, uma vez que os profissionais devem trabalhar de forma coesa
mesmo que sejam acionados itens de servico diferentes. Caso fossem contratadas empresas
distintas para cada item, essa integragao restaria inviavel.

1.6.5. A contratagdo em lote tnico também proporciona a reducdo de custos, pois alguns dos
servicos podem ser executados pelos mesmos profissionais. Caso a contratacdo fosse
executada por meio de itens isolados, cada empresa contratada teria os seus proprios
profissionais, ou seja, ndo ocorreria reducao nos custos € nao haveria economia para os cofres
publicos.

1.6.6. Por fim, é importante registrar que possivelmente os itens com menor valor ndo seriam
atrativos para o mercado. A solu¢do, assim, deve ser contratada de forma completa e o
fracasso de algum item prejudica o todo. Dessa forma, o agrupamento dos itens faz com que os
de menor valor acabem se tornando atrativos.

1.7. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustdveis no prazo de 1 (um) ano contado
da data do orcamento estimado, anexo ao Edital ou ao Aviso de Dispensa Eletronica.

1.7.1. Apés o interregno de um ano, e independentemente de pedido da Contratada, os precos
iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pela Contratante, do Indice Nacional de
Precos ao Consumidor Amplo (IPCA), exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e
concluidas apds a ocorréncia da anualidade.
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1.7.2. Para os reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado
a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

1.7.3. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, a Contratante pagara a
Contratada a importincia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo.

1.7.4. Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o definitivo.

1.7.5. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma
nao possa mais ser utilizado, serd adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela
legislagdao em vigor.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE

2.1. A contratagdo de empresa produtora de contetdo jornalistico e de divulgacdo, sobretudo
para transmissdo e gravacdo de audios e videos institucionais, pretende levar ao cidadao-eleitor,
de forma profissional, o conhecimento das atividades e realizagdes do TRE/RN por intermédio
dos veiculos tradicionais de comunicagdo e também pelas redes sociais. Essa aproximacao com a
sociedade atende aos objetivos do planejamento estratégico do Tribunal estabelecido para o
sexénio 2021-2026, entre eles o de tornar o trabalho da Justica Eleitoral do Rio Grande do Norte
cada vez mais reconhecido pela populacao.

2.2. Os servigos a serem prestados pela empresa vencedora do certame licitatério t€m assim
como principal objetivo dar ampla publicidade aos julgamentos, as solenidades, as campanhas e
aos eventos de relevancia do TRERN, caracterizando-se como mais uma ferramenta de
aproximacao da Justica Eleitoral com o eleitor. As transmissdes possibilitam o conhecimento das
acOes e decisdes da Justica Eleitoral local pelo publico, via internet ou pela televisdao, em
atendimento ao art. 7°, V, da Resolu¢cao-CNJ n°® 354/2020 e ao disposto na Lei n° 11.419/2006 e
Lei n° 13.105/2015 (Cédigo de Processo Civil).

2.3. As gravagdes das sessoes de julgamento do TRE/RN sdo realizadas regularmente, com
veiculac@o pelo canal institucional no Youtube, e podem ser oportunamente transmitidas por
outras plataformas e mesmo por emissoras locais ou nacionais com as quais o Tribunal venha a
firmar parceria. As sessdes fazem parte também do material que compde o programa Justica
Eleitoral na TV, produzido pela Assessoria de Comunicacao Social e Cerimonial do TRE/RN
(ASCOM) juntamente com a Contratada.

2.4. Sdo ainda frequentes os eventos e as acdes institucionais que necessitam de registro e
cobertura jornalistica, bem como de apoio técnico de dudio e video, para sua adequada
realizacdo e veiculacdo em sistemas tradicionais de telejornalismo ou pela internet, a fim de
apresentar aos cidadaos o conhecimento das iniciativas institucionais e promover a educagao
politica do eleitor.

2.5. O TRE/RN ndo dispde de profissionais habilitados para efetuar em nivel profissional o
registro fotografico ou filmico de alta qualidade das Sessdes da Corte, nem para a transmissao
das solenidades e dos eventos oficiais da institui¢do.

2.6. Considerando-se que se trata de servicos especializados para os quais nao ha profissionais
habilitados na equipe da Assessoria de Comunicagdo Social e Cerimonial do TRE/RN (ASCOM)
, a inexecuc¢do desses trabalhos compromete a regularidade das atividades institucionais e a
manutencdo da tradicdo e da qualidade dos servicos de semelhante teor que vém sendo
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realizados ao longo dos anos pelo Tribunal, dai que se torna necessdria a contratacdo de empresa
especializada para a execugdo dos servicos em tela.

2.7. Os servicos a serem prestados pela empresa vencedora do certamente licitatério estdao
previstos no Plano de Contratacdes Anual de 2024 do TRE/RN, sob o cédigo ASC.POO_24.02.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

Os servigos a serem prestados pela Contratada serdo os descritos a seguir, item a item.
3.1. Servico de transmissao e gravacio de audio e video das sessoes plenarias

3.1.1. O servigo técnico de transmissdo e gravacdo de dudio e video das sessdes plendrias do
TRE/RN compreende os seguintes aspectos:

3.1.1.1. presenca de pelo menos um técnico de dudio e outro de video para a transmissao
audiovisual no ambiente da sessdo;

3.1.1.2. preparacdo do ambiente, que consiste em montagens, testes e ajustes finos dos
equipamentos, a serem realizados com pelo menos 1 (uma) hora de antecedéncia da abertura da
Sessao;

3.1.1.3. gravagdo do contetdo capturado durante a sessdo em formato digital sem edi¢do;

3.1.1.4. gravacdo do contetido capturado durante a sessdo em formato digital com edi¢do simples
(cortes feitos por julgamento, para insercao nos respectivos processos judiciais) e correcdes de
qualidade de imagem e de som;

3.1.1.5. armazenamento dos arquivos da gravagdo das sessdes nas bases de dados e de
informagdes do TRE/RN;

3.1.1.6. operacdo e enquadramento de multiplas cameras (cinco), com sele¢do de imagem de
foco por meio do software disponivel no TRE/RN. (A empresa designard profissionais para
comandar, a partir da ilha de corte localizada dentro do Plendrio, o sistema de filmagem, bem
como cuidard da qualidade do som. Esse trabalho é primordial tanto durante o transcorrer da
sessdo, como também para fins de gravacao e posterior edicdo do conteido gravado. A filmagem
da sessdo e a coleta de imagens para edicdo serd feita prioritariamente com 0s equipamentos
instalados no Plenério, pertencentes ao TRE/RN);

3.1.1.7. fornecimento de pessoal, infraestrutura, equipamentos, materiais e softwares destinados
a complementar ou a integrar o que for necessdrio para a realizacdo dos servigos, visando a
entrega dos resultados pretendidos;

3.1.1.8. publicac@o de conteido de dudio e video nos canais de relacionamento do TRE/RN na
web e coordenagdo da transmissao simultanea, para a internet (YouTube, Instagram, Facebook
etc.) e/ou no formato de webnar (Meet, Zoom etc.), do conteido capturado, com ou sem
alternancia da fonte/origem do streaming.

3.1.2. A captura das imagens serd feita com os equipamentos instalados no Plenario do TRE
/RN, listados neste documento, pertencentes ao proprio Tribunal, cujas especificacdes sdo as
seguintes, no formato de exibi¢do exigido pelas emissoras de TV:

¢ Tipo de aquivo: AVI
¢ Codificador de video: MPG2
¢ (Codificador de audio: MP3
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¢ Tamanho de video: 720x480
¢ Taxa de geracdo do video: 1300kbps

3.1.3.. Os equipamentos do TRE/RN a serem utilizados pela Contratada para essa atividade sdo os
seguintes:

¢ 1 Teradek Video - Pro;

¢ 1 splitter HDMI divisor 1 entrada x 8 saidas v1.4 3D 1080P;
¢ 1 Blackmagic Design Atem Television Studio HD;

¢ 1 notbook Lenovo;

* 1 joystick Marshall;

* 1TV de 40 polegadas Samsung;

® 1 Mesa de Som Yamaha — MGP24 k;

¢ 1 Rack Dobsom com 3 poténcias de 800 watts;

* 10 microfones SM 24 condensadores.

3.1.4. Caso haja necessidade de substituir algum desses equipamentos ou complementar a
solucdo aqui apresentada para alcancar os resultados pretendidos, essa substituicdo ou
complementacdo devera ser feita sob responsabilidade e as expensas da Contratada, com
equipamentos iguais ou de qualidade equivalente a dos anteriormente listados, em total
compatibilidade com a estrutura disponibilizada pelo Tribunal.

3.2. Servico de transmissao e gravaciao de audio e video de eventos e solenidades

3.2.1. O servigo de transmissdo e gravacao de audio e video de eventos diversos e solenidades
compreende os seguintes aspectos:

3.2.1.1 presenca de pelo menos um técnico de dudio e outro de video na transmissao audiovisual
no ambiente do evento;

3.2.1.2 preparagdo do ambiente, que consiste em montagens, testes e ajustes finos a serem
realizados nos equipamentos com pelo menos 1 (uma) hora de antecedéncia da abertura dos
eventos e das solenidades;

3.2.1.3 gravacao do contetdo capturado durante a transmissao em formato digital sem edi¢ao;

3.2.1.4 gravacdo do contetido capturado durante o evento em formato digital com edi¢do simples
(cortes e corre¢des de qualidade de imagem e de som);

3.2.1.5 armazenamento dos arquivos da gravacdo dos eventos nas bases de dados e informacdes
do TRE/RN;

3.2.1.6 operacdo e enquadramento de multiplas cameras (cinco), com sele¢do de imagem de foco
por meio do software disponivel no Tribunal. (A empresa designara profissionais para comandar
o sistema de filmagem a partir de ilha de corte localizada no Plendrio do TRE/RN ou no
auditério do Centro de Operacdes da Justica Eleitoral (COJE), bem como cuidara da qualidade
do som. A filmagem poderd ser feita com os equipamentos pertencentes ao TRE/RN ja
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instalados no Plenério ou no auditério do COJE, do mesmo modo como a coleta de imagens para
edicao);

3.2.1.7 fornecimento de pessoal, infraestrutura, equipamentos, materiais e softwares destinados a
complementar ou integrar o que for necessario para a realizagdo dos servicos, visando a entrega
dos resultados pretendidos;

3.2.1.8 publicagdo de conteido de dudio e video nos canais de relacionamento do TRE/RN na
web e coordenacdo da transmissdo simultanea, para a internet (YouTube, Instagram, Facebook
etc.) e/ou no formato de webnar (Meet, Zoom etc.), do conteido capturado, com ou sem
alternancia da fonte/origem do streaming.

3.2.2. Para a filmagem de solenidades (4dudio e video de posses de gestores da Contratante,
diplomagao de candidatos eleitos e eventos de relevancia para o Tribunal e a sociedade), o
material gravado deverad ser entregue ao Tribunal editado, quando requisitado.

3.2.3. A Contratada devera disponibilizar pessoal suficiente (no minimo dois colaboradores) e
equipamentos que permitam a captura dos momentos mais relevantes dos eventos e solenidades
: aberturas e encerramentos, formagdao de mesas, apresentacdes artisticas, atos especiais e
outros considerados igualmente importantes.

3.3. Servico de projecao audiovisual de eventos e solenidades Formato live ou presencial

3.3.1. O servigo de projecao audiovisual de eventos e solenidades do TRE/RN compreende os
seguintes aspectos:

3.3.1.1. projecdo ao vivo, em teldes, de eventos relevantes e com participagdo de muitos
convidados, a exemplo de posses de membros da Corte e reunides de trabalho do periodo
eleitoral, com uso de estruturas e materiais fornecidos pela Contratada;

3.3.1.2 testes e ajustes prévios de som e imagem com 24 horas de antecedéncia da abertura dos
eventos e teste final com 1 (uma) hora de antecedéncia.

3.3.2. Os eventos poderdo ser transmitidos em formato /ive no canal do YouTube e no
Instagram do Tribunal, ou mesmo em outro formato.

3.3.3. Para a exibic@o simultinea de 4udio e video de solenidades e eventos diversos com
participacdo de muitos convidados, a exemplo de posses de membros da Corte e reunides de
trabalho do periodo eleitoral, a Contratada devera disponibilizar, as suas expensas, teldo com
tamanho adequado ao espaco onde esse equipamento serd instalado.

3.3.4. O pessoal recrutado pela Contratada deverd permanecer registrando e zelando pela
qualidade de imagem e de som durante todo o evento.

3.3.5. H4 necessidade de montagem e teste prévio dos equipamentos a serem utilizados com
antecedéncia de 1 (uma) hora da abertura do evento, ficando a estrutura institucional
disponivel a Contratada para essa preparagao.

3.4. Servico de suporte técnico em audio para eventos extraordinarios

3.4.1. O servico de suporte técnico em dudio para eventos extraordindrios compreende os
seguintes aspectos:

3.4.1.1. presenca de pelo menos um técnico de dudio no ambiente do evento, para operagdo e
controle dos sistemas de som, microfones e demais periféricos;
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3.4.1.2 preparacdo do ambiente, que consiste em montagens, testes e ajustes finos a serem
realizados nos equipamentos com pelo menos 1 (uma) hora de antecedéncia da abertura do
evento;

3.4.1.3 operacdo de mesas de dudio digitais, amplificadores e outros periféricos durante a
transmissao e gravacdo dos eventos, se necessario;

3.4.1.4 disponibilizacdo de dudio de alta qualidade no ambiente dos eventos, por meio do
sistema de som instalado ou de caixas acusticas moveis.

3.4.2. O suporte técnico em dudio atuard em eventos e situacdes para os quais for requisitado
com antecedéncia de 24 horas, quando entdo verificard a situagdo de sonorizacao do ambiente
e providenciard o que for necessdrio, dentro do escopo de sua atuacio, para alcancar o melhor
resultado de som/4udio.

3.4.3. O material e o equipamento necessarios a melhor qualificagdo sonora possivel dos
ambientes de realizacdo dos eventos do TRE/RN, observadas as limitacdes da situacgdo,
deverao ser fornecidos pela Contratada.

3.5. Servico de producio e edicao de programa televisivo quinzenal

3.5.1. A producdo e edicdo do programa televisivo quinzenal compreende os seguintes
aspectos:

3.5.1.1. participacdo de pelo menos dois jornalistas com experi€ncia televisiva, um cinegrafista e
um editor;

3.5.1.2 producdo de pautas pela equipe do programa, definidas pela Assessoria de Comunicagao
Social e Cerimonial (ASCOM) do TRE/RN em reunides com a Contratada;

3.5.1.3 produc¢do de reportagens acerca de decisdes da Corte, prestacdo de servigos e acdes
desenvolvidas pelo Tribunal. (As reportagens e/ou entrevistas devem ser realizadas de forma a
poderem ser veiculadas no programa Justica Eleitoral na TV),

3.5.1.4 lancamento quinzenal de programa com duracio de 15 minutos;

3.5.1.5 edi¢do de programa quinzenal que inclua, se necessario, trechos: a) das sessdes plenarias;
b) dos registros das solenidades e das acdes do Tribunal; e ¢) de videos institucionais (a edi¢ao
devera ser acompanhada por profissional de jornalismo contratado pela empresa vencedora da
licitacao, sob orientagdo prévia de servidor da Contratante);

3.5.1.6 realizacdo de reportagem paralela a transmissdo de sessdo plendria, desde que haja
necessidade de cobertura jornalistica de algum fato concorrente que mereca repercussio em
funcdo de sua relevancia, a exemplo de cerimoOnias de posse de membros da Corte;

3.5.1.7 incrementacdo de elementos de acessibilidade para pessoas com deficiéncia auditiva,
como a inser¢do de intérpretes de Libras na veiculacdo das reportagens e sessdes plendrias e
solenes, além da inclusao de legendas e de audiodescri¢ao;

3.5.1.8 criacdo e producdo de vinhetas de abertura, de intervalo e de encerramento para os
programas;

3.5.1.9 disponibilizacdo de um VT de até 1’30 para as redes sociais, com 0s assuntos que serao
tratados em cada edi¢cdo do programa quinzenal;

3.5.1.10 aprovagdo do programa, ao fim de todo o processo, pela Assessoria de Comunicagdo
Social e Cerimonial do TRE/RN.
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3.5.2. Seré realizado pela Contratada um programa inédito quinzenal com duragdo de 15
minutos cujas pautas serdo definidas em conjunto com a equipe da ASCOM.

3.5.3. A Contratada deve designar no minimo dois jornalistas e um cinegrafista para
trabalharem na producdo e realiza¢do do programa quinzenal.

3.6. Servico de producio de videos de eventos e campanhas institucionais
3.6.1. A produgdo de videos de eventos e campanhas institucionais compreende:

3.6.1.1. realizacdo de video de eventos internos e externos do TRE/RN e de campanhas
institucionais relevantes a serem comunicadas a membros da Corte, servidores do Tribunal,
colaboradores institucionais e a sociedade. Todas as etapas, incluindo capta¢do de imagens e
audios, producgdo de vinhetas e edicao ficardo a cargo da Contratada;

3.6.1.2 apresentacdo a Contratada, pela Contratante, de um roteiro no qual se destaquem os
aspectos essenciais a serem considerados nos registros filmicos.

3.6.2. A equipe de jornalistas e cinegrafistas da Contratada, sob a supervisdo da ASCOM,
produzira videos de eventos e campanhas institucionais com duragdo média de cinco minutos,
envolvendo nesse mister: roteirizacdo, gravacao de imagens (internas e externas), edigdo,
criacdo de trilha sonora, locucao e finalizagao.

3.6.3. A captacdo das imagens e dudios € de responsabilidade da Contratada.
3.7. Servico de gravacao de Videocast/Podcast
3.7.1. A gravacado de Videocast/Podcast compreende:

3.7.1.1. escolha do contetido de cada episddio juntamente com a Assessoria de Comunicagdo
Social e Cerimonial do TRE/RN (ASCOM), em reunido regular de pauta;

3.7.1.2 elaboracdo do roteiro do episddio pela Contratada, com aprovagcao da ASCOM;

3.7.1.3 gravagdo dos episddios em ambiente preparado acustica, visual e ambientalmente, com
uso de mobilidrio apropriado e de equipamentos de boa configuracdo, sobretudo microfones e
cameras de qualidade, para o resultado dos servicos em grau de exceléncia;

3.7.1.4 edi¢do dos episdédios com acompanhamento de representante da ASCOM e de jornalista
editor da Contratada, de forma que seja assegurado o aprimoramento do som e a reducdo de
ruidos, para facilitar a compressdo das falas e apresentagdes.

3.7.2. Sera produzido pela Contratada, sob orientagdo e aprovagdo da ASCOM, um Videocast
/Podcast mensal de 15 minutos.

3.7.3. As tematicas do Videocast/Podcast serdo definidas pela Contratada, em conjunto com a
ASCOM, com 15 (quinze) dias de antecedéncia da transmissdo do episédio mensal, sendo
imediatamente apds essa providéncia produzido o roteiro e realizadas as agdes necessdrias a
efetivacao do servigo.

3.7.4. A gravacao do episddio serd feira em estidio preparado ou adaptado para esses formatos
de transmissdo ao vivo, com uso de microfones e cameras de alta qualidade.

3.7.5. Os formatos do Videocast/Podcast serdo o de apresentagdo direta dos assuntos ou de
entrevistas com convidados antecipadamente agendados, apds aprovagdo dos nomes pela
ASCOM.

3.8. Servico de registro fotografico de eventos/ solenidades e fotos oficiais:
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3.8.1. O registro fotografico de solenidades compreende os seguintes aspectos:

3.8.1.1 cobertura fotografica de solenidades, eventos, posses e diplomacdes;

3.8.1.2 realizacdo de fotos oficiais de membros da Corte em ambiente com estrutura de estidio;
3.8.1.3 edi¢do, tratamento e arquivamento dos registros fotogréficos realizados;

3.8.1.4 registros fotogrificos em equipamentos com sensores Full Frame ou APS-C, com
resolucao minima de 20 megapixels e uso de lentes do tipo grande angular, normal e teleobjetiva;

3.8.1.5 presenca do fotégrafo no ambiente do evento com no minimo 1 (uma) hora de
antecedéncia.

3.8.2. As demandas da prestacdo dos servicos fotogrificos serdo formuladas pela Contratante
com no minimo 72 horas de antecedéncia dos eventos, podendo ocorrer alguma
excepcionalidade que venha a exigir eventualmente a convocacdo de profissionais fotografos
com no minimo 24 horas de antecedéncia.

3.8.3. Para a realizacdo do servico de registro fotografico, devem ser destacados no minimo
dois fotégrafos, com uso dos equipamentos profissionais cujas configuracdes foram
especificadas no item 3.8.1.4 deste Termo de Referéncia.

3.8.4. Os fotografos designados para a cobertura serdo convocados 72 horas antes do evento
para uma reunido de procedimentos com a ASCOM, que informard a natureza do evento, suas
especificidades e o modo de realizac¢do do servigo.

3.8.5. No dia do evento, a forma da cobertura fotogrifica serd orientada por representante da
ASCOM.

3.8.6. A jornada de trabalho dos profissionais fotografos em razao do evento serd de até 6
(seis) horas.

3.8.7. Serdo apresentados a Contratante, como resultado da cobertura, os arquivos brutos das
fotografias efetuadas e no minimo 120 (cento e vinte) fotos tratadas digitalmente.

3.8.8. Os arquivos das imagens serdo apresentados na extensao JPG, na méaxima resolucdo
permitida pelos equipamentos utilizados.

3.8.9. A assinatura do contrato pressupde a cessdo dos direitos de uso das imagens a C
ontratante, identificada a autoria.

N

3.8.10. Todos os equipamentos necessdarios a efetivacdo dos servigos fotograficos serdo
fornecidos pela Contratada.

3.9. A prestacdo dos servicos objeto deste Termo de Referéncia deve ser prestada de forma
continua, dado que a sua interrupcdo poderia ocasionar danos a imagem da Instituicdo C
ontratante.

3.10. Pelas razdes expostas neste Termo de Referéncia, a contratacdo deverd ser de servigco
continuo, com prorrogacdes sucessivas de acordo com o disposto na Lei n°® 14.133/2021.

3.11. Serd prevista a contratacdo com vigéncia inicial para 5 (cinco) anos, com prorrogacoes
previstas na Lei n° 14.133/2021 até o limite mdximo de 10 (dez) anos, desde que Contratante e
Contratada estejam de comum acordo, em conformidade com o subitem 1.4 deste Termo de
Referéncia.
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3.12. A metodologia de cédlculo para fins de valor estimado e pagamento serd a de unidade de
servigo executado.

3.13. O servigco a ser contratado enquadra-se na classificacdo de servicos comuns, pois 0s
padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos, sem a necessidade de
fornecimento de mao de obra em regime de dedicacdo exclusiva, a ser contratado mediante
licitacdo, na modalidade pregdo, em sua forma eletronica.

3.14. Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n°® 9.507, de
2018, ndo se constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art. 3° do aludido decreto,
cuja execucdo indireta € vedada.

3.15. A prestacao dos servigos nao gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada
e a Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize
pessoalidade e subordinagdo direta.

3.16. Objetivando a realizacdo de pregdo eletrobnico ou contratacdo direta, serdo informados
codigos CATSER de itens similares no Comprasnet. Desta forma, as especificagdes técnicas dos
codigos informados ndo corresponderdo exatamente as especificacoes deste Termo de
Referéncia e seus anexos, devendo ser adotadas na integra as especificacdes deste Termo de
Referéncia e seus anexos, que serdo exigidas e observadas apds conferéncia técnica, no
momento do recebimento e aprovacao dos servigos.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. A empresa Contratada devera apresentar em até 5 (cinco) dias corridos apds a assinatura do
contrato, como pré-requisito para a convocac¢ao de inicio dos servicos objetos deste Termo de
Referéncia, o seguinte:

4.1.1. comprovacgdo de que dispde (ou suas subcontratadas, no que couber quanto a natureza
dos servigos subcontratados) dos seguintes requisitos de infraestrutura técnica, tecnoldgica e
de pessoal:

¢ estidio completo para gravacdo de programas televisivos com pelo menos duas cameras
DVCAM, teleprompter e recursos de chroma-key;

¢ aparelhagem minima para filmagem, captura, edi¢do e pds-producdo, tais como cameras
DVCAM com 3 CCDs, ilhas de edicao nao linear AVID, microfones direcionais e lapela,
tripés, kits de iluminagdo e outros, bem como mesa de corte (switcher de video), para o
caso de filmagem em eventos com videoconferéncia, a fim de que, conectando todas as
cameras, possa ser selecionada a imagem que ird ao ar, com efeitos de transi¢ao;

* equipes de filmagem para a cobertura de eventos simultaneos;

* equipe técnica formada por, no minimo, jornalista, cinegrafista, técnico de dudio e técnico
de video;

* kits de iluminacdo e de microfones, travelling e teleprompter;
¢ profissionais jornalistas com formacao superior;
® acesso licenciado a banco de trilhas sonoras a serem aplicadas nos videos;

® equipe capacitada para a produgdo de videos legendados em Libras e idiomas tradicionais;
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¢ apresentador/repérter para atuar em video;

¢ equipamento fotografico profissional digital com lentes intercambidveis, com resolucao a
partir de 20 megapixels e transmissao por wi-fi ou bluetooth.

4.1.2. A comprovacao de que trata o subitem anterior devera ser realizada nos seguintes
moldes:

4.1.2.1 Para os profissionais, a comprovagao podera ser efetuada pela apresentacdo de qualquer
dos seguintes documentos: a) cOpia da carteira de trabalho (CTPS), em que conste a Contratada
como empregadora; b) contrato social da Contratada em que conste o profissional como sécio; ¢)
contrato de prestagdo de servigos pelo profissional a Contratada, mesmo que sem vinculo
empregaticio; ou, ainda, d) declaracdo de contratagcdo futura do profissional indicado, desde que
acompanhada de declara¢cdo de anuéncia desse mesmo profissional;

4.1.2.2 Para os equipamentos exigidos poderd ser apresentada a nota fiscal de compra ou
documento de outro contratante que ateste que a Contratada possui tais bens para execu¢do dos
servicos. Essa comprovacdo também poderd ser realizada mediante contrato de locagdo ou
qualquer outra forma que deixe claro que a Contratada poderé iniciar a execugao dos servigos de
forma imediata;

4.1.2.3 Para a infraestrutura exigida, a Contratada deverd apresentar o endereco do estidio. Nao
€ necessario que o estidio seja de sua propriedade, apenas que seja demonstrada a sua utilizagao
pela Contratada em outros servigos, como, por exemplo, por meio de um contrato de locacao;

4.1.2.4 A Contratada deverd comprovar possuir todas as licencas de softwares ou equivalentes
necessdrias para a execugao do objeto deste Termo de Referéncia.

4.1.2.5 Qualquer substitui¢do de profissional, equipamento ou infraestrutura, deverd passar pelo
mesmo procedimento de aceitacdo mencionados nos subitens anteriores.

4.1.2.6 Nao serd obrigatério que a futura contratada possua sede ou filial no RN, contudo os
servigos deverdo seguir as especificacoes definidas neste Termo de Referéncia, segundo critérios
legais, técnicos e normativos, sem que o quesito distdncia ou dificuldade de logistica possa ser
utilizado como justificativa para atrasos e inexecugdes ou interfira no resultado pretendido.

4.1.2.7 Ser4, contudo, exigida a participacdo dos profissionais responsdveis em reunides com
servidores do TRE/RN, de forma presencial ou virtualmente (on-line), necessarias para ajustes e
acompanhamento da execucdo do objeto, ndo podendo ser delegada ou transferida a outros
profissionais que nao facam parte da execucgdo do objeto.

4.2. A contratacdo decorre de servigo essencial, que deve ser executado de forma continua. Os
servicos prestados de forma continua sdo aqueles que, pela sua essencialidade, visam a atender a
necessidade publica de forma permanente, por mais de um exercicio financeiro, assegurando a
integridade do patrimonio publico ou o funcionamento das atividades finalisticas do 6rgdo ou
entidade, de modo que sua interrup¢do possa comprometer a prestacdo de um servigo publico ou
o cumprimento da missao institucional.

4.3. A Contratada possibilitard a fiscalizag¢do, pela Contratante, da distribui¢do, do controle e da
supervisao dos recursos humanos alocados a seus contratos.

4.4. Serd firmado entre a Contratante e a empresa Contratada o Instrumento de Medicdo de
Resultados (IMR), conforme Anexo I deste Termo de Referéncia, a fim de balizar a execugao
dos servigos dentro dos padrdes de qualidade acordados.
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4.5. A Contratada deve adotar préticas de gestdo que garantam os direitos trabalhistas e o
atendimento as normas internas e de seguranga e medicina do trabalho para seus empregados.

4.6. A Contratada deve conduzir suas acdes em conformidade com os requisitos legais e
regulamentos aplicdveis, observando também a legislacdo ambiental para a prevencdo de
adversidades ao meio ambiente e a saide dos trabalhadores e demais envolvidos na prestacdao
dos servigos.

4.7. Os servicos serdao contratados com base na Instru¢do Normativa n°® 5/2017 — SEGES/MPDG,
e seus anexos, estabelecendo-se uma estimativa do custo por servico executado, observadas a
peculiaridade, a produtividade, a periodicidade e a frequéncia de cada tipo de servico e das
condic¢des do local objeto da contratacao.

4.8. A Contratada deve manter equipamentos e demais materiais necessarios a prestacao dos
servicos em bom estado de funcionamento, evitando danos as pessoas e as instalacdes fisicas,
hidrossanitarias e elétricas dos prédios da Contratante.

4.9. A Contratada deverd possuir quadro de pessoal suficiente para nao haver interrup¢do dos
servicos nos casos de faltas, férias e licencas, entre outros.

4.10. A empresa Contratada deverd apresentar relacdo dos profissionais, contendo nome
completo, nimero da carteira de identidade (RG) e da inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas
(CPF) que adentrardo as dependéncias da Contratante, para fins de controle de acesso.

Preposto

4.11. A empresa Contratada deverd obrigatoriamente indicar um preposto responsdvel pelo
acompanhamento da execucdo do contrato. A indicagdo do preposto deve ser oficializada em
documento devidamente assinado por seu representante legal. Nesse documento, deverdao ser
informados os contatos do preposto, tais como telefone, endereco eletronico, nimero de contato
para aplicativo de mensagens instantaneas, bem como indicacdo dos poderes e deveres do
preposto em relacdo a execugdo do objeto contratado.

4.11.1. Os eventuais deslocamentos do preposto, para vistorias e distribui¢do de material ou
outras agdes correlatas correrao por conta exclusiva da empresa contratada.

Sustentabilidade

4.12. A Contratada deverd atender, no que couber, aos critérios de sustentabilidade ambiental
previstos na Instrucao Normativa-SLTI/MPOG n° 1/2010.

4.13. empresa Contratada ficard responsdavel por recolher todos os materiais e restos de
embalagens gerados na execugdo dos servicos e dar a eles destinacdo ambientalmente correta e
de acordo com a legislacao vigente.

Subcontrataciao

4.14. Sera admitida a subcontratacdo, na forma da legislacdo, apenas dos seguintes itens
referenciados na Tabela do subitem 1.1 deste Termo de Referéncia: 3,4, 6 € 8.

4.14.1. A Contratada devera comprovar que a(s) sua(s) subcontratada(s), no que couber e em
relagdo aos servigos que forem demandadas a executar, dispdem da necessdria infraestrutura
tecnoldgica e de pessoal apontada no subitem 4.1.1 deste Termo de Referéncia, € nos mesmos
moldes do subitem 4.1.2 quanto aos requisitos de comprovacao.
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4.15. A Administragdo Contratante nao responderd por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do presente Termo de Referéncia,
bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

Garantia da contrataciao

4.16. Sera exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n° 14.133
/2021, no percentual e nas condi¢gdes descritas nas clausulas do contrato.

4.17. Em caso de opc¢ao pelo seguro-garantia, a parte adjudicatdria terd prazo de 1 (um) més,
contado da data de homologacao da licitagdo, para sua apresentacdo, que deve ocorrer antes da
assinatura do contrato.

4.18. A garantia, nas modalidades caucdo e fianca bancéria, devera ser prestada em até 10 (dez)
dias tuteis ap6s a assinatura do contrato.

Vistoria

4.19. Para o correto dimensionamento e elaboracdo de sua proposta, o licitante poderd realizar
vistoria nas instalacdes dos locais de execucdo dos servigos, acompanhado por servidor
designado para esse fim, de segunda a quinta-feira, das 13h as 18h, e nas sextas-feiras, das 9h as
13h.

4.20. O prazo para vistoria iniciar-se-4 no dia util seguinte ao da publicacdo do Edital,
estendendo-se até o dia util anterior a data prevista para a abertura da sessao publica.

4.21. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsdvel técnico devera estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido
pela empresa comprovando sua habilitacdo para a realizagdo da vistoria.

4.22. A nido realizacdo da vistoria nao poderd embasar posteriores alegacdes de desconhecimento
das instalacdes, dividas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacao dos
servigos, devendo a Contratada assumir os 6nus decorrentes dos servicos.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. A execucdo dos servigos serd iniciada na data indicada na ordem de servico que serd
encaminhada pelo fiscal ou pela equipe de fiscalizacdo do contrato, por e-mail ou qualquer outro
modo de comunicagdo, em caso de impossibilidade técnica.

5.1.1. A ordem de servigo referida no subitem anterior mencionard a data da reunido inicial, a
ser realizada de forma presencial, na qual a Contratada devera ser representada, no minimo,
pelos responsaveis pela realiza¢do dos servigos indicados nos itens 1, 5 e 7 da tabela do
subitem 1.1 deste Termo de Referéncia. O preposto também deverd comparecer, muito embora
sua presenca possa ocorrer de forma virtual.

5.1.1.1. Na reuniao mencionada no subitem anterior, serd assinado o Termo de Compromisso de
Manutengao de Sigilo e o Termo de Ciéncia da Declaracao de Manutengao de Sigilo (Anexos II
e III deste Termo de Referéncia).
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5.2. Os servicos em tela serdo prestados nas unidades do TRE/RN ou em locais externos ao
Tribunal, no ambito da Regido Metropolitana de Natal, como no caso de filmagens, transmissoes
de eventos e reportagens externas produzidas para videos institucionais.

5.2.1. As filmagens das sessdes plendrias serdo realizadas no prédio sede do Tribunal Regional
Eleitoral do Rio Grande do Norte, localizado na avenida Rui Barbosa, 215 — Tirol, CEP:
59015-290 — Natal/RN — Item 1 da tabela do subitem 1.1 deste Termo de Referéncia.

5.2.2. Os servicos normalmente serdo prestados em dias tteis, entretanto, em algumas
situagdes eventuais poderdo ser prestados em sdbados, domingos e feriados. Tais situagdes
serdo comunicadas a Contratada com antecedéncia de 72 horas.

5.3. Os servigos deverdo ser prestados conforme a sua natureza e no tempo necessario a sua fiel
execugdo: as sessoes, filmadas conforme o calendario de Sessdes Plendrias e com a presencga do
técnico de som uma hora antes do hordrio de inicio; as filmagens e transmissdes de eventos,
durante toda a duracdo destes; e as reportagens e videos, pelo tempo que levarem para serem
produzidos.

5.4. Os servigos objeto deste Termo de Referéncia serdo prestados por profissionais capacitados,
identificados e equipados de acordo com as normas vigentes e com este Termo de Referéncia.

5.5. Os profissionais serdo orientados pela Contratada no sentido de:

5.5.1. acatarem as orientacdes do fiscal ou equipe de fiscaliza¢do do contrato, inclusive quanto
ao cumprimento das normas internas da Contratante e de seguranca e medicina do trabalho;

5.5.2. executarem os servigos trajando vestimentas adequadas e boa apresentacdo pessoal;
5.5.3. registrarem formalmente todas as ocorréncias relacionadas com a prestagdo dos servigos;

5.5.4. permanecerem em servico, ndo devendo afastar-se de seus afazeres, principalmente para
atender a chamados ou cumprir tarefas solicitadas por terceiros;

5.5.5. ndo sairem dos prédios ou instalacdes portando volumes ou objetos da Contratante sem
o conhecimento e a devida autorizacdo da fiscalizacao do contrato;

5.5.6. prestarem os servi¢os com atendimento sempre cortés;

5.5.7. verificarem as condi¢bes de funcionamento dos equipamentos e sistemas essenciais a
manutengdo das suas atividades desenvolvidas nos prédios do Tribunal;

5.5.8. ndo realizarem todo e qualquer tipo de atividade comercial junto ao local de trabalho
que implique ou oferega risco a seguranga dos servicos e dos prédios da Contratante.

5.6. Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada deverd disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, promovendo a substitui¢do destes quando
for o caso.

5.7. Ocorrendo mudanca de local de prestacdo dos servicos objeto deste termo de referéncia,
durante a vigéncia do contrato, ficard a Contratada obrigada a realizar os servicos no novo
enderecgo, preservando-se o equilibrio econdmico-financeiro do contrato.

5.8. Para fins de avaliacdo da qualidade dos servicos a serem prestados, bem como seu aceite, o
fiscal ou a equipe de fiscalizagdo do contrato enviard mensalmente ao gestor do contrato o |
nstrumento de Medicdo de Resultados (IMR) devidamente preenchido, conforme o Anexo I
deste Termo de Referéncia.

5.9. Os servicos deverdo ser executados com base nos seguintes pardmetros minimos:
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5.9.1. assiduidade e pontualidade por parte dos funciondrios da Contratada;
5.9.2. urbanidade e presteza apresentados pelos funciondrios da Contratada;

5.9.3. reposicdo de pessoal na eventual falta ou auséncia do empregado designado para a
prestacdo do servico;

5.9.4. agilidade e presteza no atendimento das exigéncias da fiscalizacdo contratual quanto a
ajustes requeridos para determinados servigos;

5.9.5. eficiéncia, eficicia e adequacgdo dos trabalhos desenvolvidos pelo profissional frente as
demandas que o Tribunal apresentar no transcurso dos servicos;

5.9.6. zelo com méquinas, equipamentos, ferramentas, utensilios, materiais e estruturas fisicas
do TRE/RN.

5.10. Na execucdo dos servicos de gravacdo e transmissdo das sessdes plendrias, a captura de
imagens serd feita com os equipamentos instalados no Plendario do TRERN (descritos nos
subitens 3.1.2 e 3.1.3), por pessoal exclusivo da Contratada, de acordo com o Calendario das
Sessodes Plendrias da Corte.

5.11. O material captado na filmagem das Sessdes Plendrias podera ser aproveitado na edicdo do
programa televisivo institucional produzido pela Contratada, caso isto seja necessirio e
conveniente.

5.12. O programa televisivo em questdo serd realizado quinzenalmente, com duragcdao média de
15 minutos, com pautas definidas conjuntamente pela empresa Contratada e pela Assessoria de
Comunicacdo Social e Cerimonial do TRE/RN (ASCOM), tendo como assuntos prioritarios a
serem veiculados os seguintes: decisdes da Corte, prestacdes de servicos e acdes desenvolvidas
pelo TRE/RN, quadros de perguntas e respostas acerca de assuntos do cotidiano do eleitor e
entrevistas com magistrados, servidores e convidados, sendo essas pautas diversificadas a cada
edicao.

5.13. Caso haja alguma alteracao no planejamento ou na agenda do Tribunal, ou ainda fato novo
cujo registro seja importante para ser apresentado no programa televisivo, a ASCOM cientificard
a Contratada desse fato com até 24 horas de antecedéncia, para a efetivacdo do necessdrio
registro filmico.

5.14. Os programas finalizados devem ser enviados ao e-mail da ASCOM com link para
download, e trechos desses programas poderao ser veiculados no Canal do Youtube do TRE/RN
e ainda nas redes sociais da institui¢do.

5.15. Na execucao dos servicos de filmagem e exibi¢do de solenidades e eventos, serdo captados
dudios e videos de posses, diplomagdo de eleitos e outras realizacdes de relevancia para o
Tribunal e a sociedade em geral.

5.16. A Contratada deverd disponibilizar profissionais (no minimo dois colaboradores) com
equipamentos que permitam a captura dos momentos significativos das solenidades e dos
eventos do Tribunal, tais como aberturas e encerramentos, formacdo de mesa e eventuais
apresentacdes artisticas, entre outros considerados importantes a divulgacdo ou para fins de
preservacdo da memdria institucional.

5.17. Os profissionais responsaveis pelas filmagens e/ou transmissdes de lives deverdo ter
disponibilidade de trabalho por toda a duragdo dos eventos.
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5.18. Caso seja solicitado, o material gravado deverd ser entregue a Contratante editado e em
formato DVD e/ou outro formato digital, caso o Digital Versatile Disc entre em desuso.

5.19. Os videos institucionais serdo produzidos com duragdo média de cinco minutos, a partir de
roteiros predefinidos pela Contratante em conjunto com a equipe de jornalistas e cinegrafistas da
Contratada. O material audiovisual envolvera: producdo, gravacdo de imagens internas e
externas, uso de drones (quando necessario), offs, edi¢des, trilhas, locucdes e finalizacao.

5.20. Na execugdo do servico de exibi¢dao simultinea de dudio e video de eventos institucionais
com participacdo de muitos convidados, a exemplo de posses de membros da Corte, diplomagao
de candidatos eleitos e reunides de trabalho do periodo eleitoral, a exibicdo serd realizada ao
vivo, por meio de projecdo das imagens em teldao de tamanho adequado ao espaco no qual esse
equipamento serd instalado com todo o material necessario sendo fornecido pela Contratada.

5.21. Devera ocorrer teste de audio e video dos teldoes com 24 horas de antecedéncia da abertura
dos eventos. No caso de locacdo externa as dependéncias do TRE/RN, o teste pode ocorrer com
até 4 horas de antecedéncia.

5.22. A necessidade de projecdo em teldo serd comunicada a Contratada com antecedéncia de
pelo menos 7 (sete) dias uteis a realizagdo do evento.

5.23. Os servigcos serdo verificados diariamente pelo fiscal ou responsdvel pela equipe de
fiscalizacdo do contrato, para efeito de sua conformidade com as especificacdes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta.

5.24. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser corrigidos
/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal ou pela equipe de fiscalizacdo do contrato, as
custas da Contratada, sem prejuizo da aplicacao de penalidades.

5.25. Para fins de pagamento, os servicos realizados pela Contratada serdo recebidos
definitivamente pela Contratante, com periodicidade mensal.

5.25.1. O recebimento definitivo de que trata o subitem anterior ndo exclui a responsabilidade
da Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. A contratagdo deverd ser executada fielmente pelas partes, de acordo com este Termo de
Referéncia e as normas da Lei n°® 14.133/2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de
sua inexecucao total ou parcial.

6.2. As comunicacdes entre Contratante e Contratada serdo exercidas por e-mail oficial,
admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim, reunides presenciais ou realizadas por
videoconferéncia (firmadas as devidas atas) para definicdo do cronograma de atividades e o
acompanhamento da efetiva execugdo dos servigos.

6.3. Apds a assinatura do contrato, a Contratante convocard a Contratada para reunido inicial de
apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd informagdes acerca das obrigacdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para a execu¢do do objeto, do plano
complementar de execucdo da Contratada, quando houver, dos termos de sigilo da informacao,
do método de afericao dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.
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6.4. A Contratante poderd convocar representante da empresa Contratada para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Gestao do Contrato

6.5. O conjunto de atividades de gestao e fiscalizacdo compete ao gestor do contrato e ao fiscal
ou a equipe de fiscalizagcdo, podendo ser nomeado fiscal técnico, administrativo, setorial e pelo
publico usudrio.

6.6. Gestao da Execucdo do Contrato € a coordenagdo das atividades relacionadas a fiscalizagao
técnica, administrativa, setorial e pelo publico usudrio, bem como dos atos preparatdrios a
instrucdo processual e ao encaminhamento da documentacdo pertinente ao setor de contratos
para formalizacao dos procedimentos quanto aos aspectos que envolvam a prorrogacao.

6.7. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacao da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da Administracao

6.8. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada
para fins de empenho de despesa e pagamento, € anotard os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidacdo e do pagamento da despesa.

6.9. O gestor do contrato emitird documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial, quando houver, quanto ao cumprimento de obrigacdes
assumidas pela Contratada, com mencao ao seu desempenho na execucdo contratual, baseada
nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar essas anotacdes do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.10. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo
de responsabilizagdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que
trata o art. 158 da Lei n°® 14.133/2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso.

6.11. O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugdo
dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracao Contratante

6.12. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestdao nos termos do contrato.

Preposto

6.13. A Contratada designard formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacao
dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execugdo do objeto
contratado.

6.14. A Contratante poderd recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencao do
preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacao

6.15. A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos.
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Fiscalizacao Técnica

6.16. Fiscalizagdo Técnica € o acompanhamento do contrato com o objetivo de avaliar a
execucdo do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, qualidade,
tempo e modo da prestacdo dos servigos estdo compativeis com os indicadores de niveis
minimos de desempenho estipulados neste Termo de Referéncia, para efeito de pagamento
conforme o resultado, podendo ser auxiliado pelo publico usudrio.

6.17. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execug¢do do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicdes estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo Contratante.

6.18. A fiscalizacdo técnica do contrato deve avaliar constantemente, por meio do Instrumento
de Medigdo de Resultado (IMR), conforme previsto no Anexo I deste Termo de Referéncia, a
qualidade da prestacdo dos servicos, devendo haver o redimensionamento no pagamento com
base nos indicadores estabelecidos.

6.19. Durante a execug¢do do objeto, na fase do recebimento provisorio, o fiscal técnico
designado deverd monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servigos, para evitar a sua
degeneracdo, devendo intervir para requerer a Contratada a corre¢do das faltas, falhas e
irregularidades constatadas.

6.20. O fiscal técnico do contrato deverd apresentar ao preposto da Contratada a avaliagdo da
execucdo do objeto ou, se for o caso, a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos
servigos realizada.

6.20.1. O preposto devera tomar ciéncia expressa da avaliagdo realizada.

6.21. A Contratada podera apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor nivel
de conformidade, que poderda ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao
controle do prestador.

6.22. Na hipé6tese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servico em
relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos tolerdveis
previstos nos indicadores, além dos fatores redutores devem ser aplicadas as sangdes a
Contratada de acordo com as regras previstas no ato convocatdrio.

6.23. E vedada a atribuicdo 4 Contratada da avaliacdo de desempenho e qualidade da prestagdo
dos servigos por ela realizada.

6.24. O fiscal técnico podera realizar a avaliagdo didria, semanal ou mensal, desde que o periodo
escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e a qualidade da
prestacdo dos servigos.

6.25. A fiscalizacdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execugdo do servico, deverd comunicar a autoridade
responsdavel para que esta promova a adequagdo contratual a produtividade efetivamente
realizada, respeitando-se os limites de alteracdo dos valores contratuais previstos na Lei n°
14.133/2021.

6.26. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execu¢ao dos servigos
devera ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relagcdo
detalhada destes, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta,
informando as respectivas quantidades e especificacdes técnicas, tais como: marca, qualidade e
forma de uso.
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6.27. A fiscalizagdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior, e a ocorréncia desta ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes,
gestores e fiscais.

6.28. As disposi¢Oes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII
da Instru¢do Normativa-SEGES/MPDG n° 5/2017, aplicavel no que for pertinente a contratacao,
por forca da Instru¢do Normativa-SEGES/ME n° 98/2022.

6.29. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo, com a descricdo do que for necessario para a regularizacao
das faltas ou dos defeitos observados.

6.30. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notifica¢des para a corre¢do da execugao do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.31. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagao
que demandar decisdao ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote
as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.32. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.33. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou prorrogacao
contratual.

6.34. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal, o fiscal técnico do
contrato deverd apurar o resultado das avaliacdes da execug¢do do objeto e, se for o caso, a
andlise do desempenho e da qualidade da prestacao dos servicos realizados em consonancia com
os indicadores previstos no ato convocatério, que poderd resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a Contratada, registrando-se esse fato em relatério a ser encaminhado ao
gestor do contrato.

Fiscalizacado Administrativa

6.35. Fiscalizacdo Administrativa € o acompanhamento do contrato no que tange aos aspectos
administrativos da execu¢do dos servigos, quanto as obrigagdes fiscais, bem como quanto as
providéncias tempestivas nos casos de inadimplemento.

6.36. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢des de habilitacdo
da Contratada, acompanharda o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao
de apostilamentos e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios
pertinentes, caso necessario.

6.37. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuard tempestivamente na solu¢do do problema, reportando esse fato ao gestor do
contrato para que este tome as providéncias cabiveis, quando estas ultrapassarem a sua
competéncia.

6.38. O descumprimento das obrigacdes contratuais ou a ndo manuten¢do das condi¢des de
habilitacdo pela Contratada poderd dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das demais
sancoes.
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6.39. A Contratante podera conceder um prazo para que a Contratada regularize suas obrigacoes
contratuais ou suas condi¢des de habilitacdo, sob pena de extincdo contratual, quando ndo
identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de corrigir.

6.40. A fiscalizagdo administrativa observard ainda as diretrizes relacionadas no item 10 do
Anexo VIII-B da Instrucao Normativa-SEGES/MPDG n° 5/2017, cuja incidéncia se admite por
for¢a da Instrucdo Normativa-SEGES/ME n° 98/2022.

Fiscalizacao Setorial

6.41. Fiscalizacao Setorial é o acompanhamento da execucao do contrato nos aspectos técnicos e
/ou administrativos, quando a prestacdo dos servigos ocorrer concomitantemente em setores
distintos ou em unidades desconcentradas da Contratante.

6.41.1. Quando a contratagdo exigir fiscalizagao setorial, o TRE/RN designard representantes
nesses locais para atuarem como fiscais setoriais.

7. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

7.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo com o
contrato, este Termo de Referéncia e seus anexos.

7.2. Receber os servicos no prazo e condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.

7.3. Acompanhar e fiscalizar a execu¢do da contratacdo e o cumprimento das obrigacdes
assumidas pela Contratada.

7.4. Prestar a Contratada todas as informagdes e esclarecimentos que eventualmente venham a
ser solicitados.

7.5. Notificar a Contratada, por e-mail ou por qualquer outra forma de comunicacdo, desde que
por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas nos servicos executados, para que
sejam substituidos, reparados ou corrigidos, no total ou em parte, as expensas da notificada.

7.6. Comunicar a Contratada para emissdo de Nota Fiscal/Fatura no que se refere a parcela
incontroversa da execu¢do do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver
controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, conforme o
art. 143 da Lei n° 14.133/2021.

7.7. Efetuar o pagamento a Contratada do valor correspondente a execuc¢do dos servicos, no
prazo, na forma e nas condi¢des estabelecidos no presente Termo de Referéncia.

7.8. Efetuar as retengdes tributdrias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da Contratada,
no que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo XI da Instrucio Normativa-SEGES
/MPDG n° 5/2017.

7.9. Cientificar as instincias juridicas do TRE/RN para adoc¢do das medidas cabiveis nas
situagdes de descumprimento de obriga¢des pela Contratada.

7.10. Aplicar a Contratada as sancdes previstas na lei e neste Termo de Referéncia.

7.11. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas a
execugdo dos servicos, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execugdo do ajuste.
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7.11.1. A Administracdo Contratante terd o prazo de 30 (trinta) dias corridos, a contar da data
do protocolo do requerimento, para decidir, admitida a prorrogacdo motivada, por igual
periodo.

7.12. Responder a eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro
feitos pela Contratada no prazo méaximo de 30 (trinta) dias corridos.

7.13. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para
apuracdo de descumprimento de cldusulas contratuais.

7.14. Fornecer por escrito as informacgdes necessdrias para o desenvolvimento dos servigos
objeto da contratacdo.

7.15. Arquivar, entre outros documentos, or¢amentos, termos de recebimento provisério e
definitivo, contratos e aditamentos, além de relatérios de inspecdes técnicas apds o recebimento
do servigo e notificagdes expedidas.

7.16. Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instalacoes,
apresentem condicdes adequadas ao cumprimento, pela Contratada, das normas de seguranga e
saide no trabalho, quando o servico for executado em suas dependéncias, ou em local por ela
designado.

7.17. Nao responder por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com terceiros,
ainda que vinculados a execu¢do do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros
em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

7.18. Previamente a expedi¢do da ordem de servico, verificar pendéncias, liberar dreas e/ou
adotar providéncias cabiveis para a regularidade do inicio da sua execucao.

7.19. Em caso de necessidade, solicitar eventuais adequacdes de hordrios e escalas de execugdo
dos servigcos para melhor atender a necessidade do TRE/RN.

7.20. Nao praticar atos de ingeréncia na administracdo da Contratada, tais como:

7.20.1. exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se
somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da
contratacdo previr o atendimento direto;

7.20.2. direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar na empresa Contratada;

7.20.3. promover ou aceitar o desvio de fun¢des dos trabalhadores da Contratada, mediante a
utilizacdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratacdo e em
relacdo a funcdo especifica para a qual o trabalhador foi contratado; e

7.20.4. considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais da
Contratante.

8. OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Termo de Referéncia e do
contrato, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execucdo dos servigos, observando ainda as obrigagdes constantes deste topico.

8.2. Fornecer a Contratante os numeros dos telefones e enderecos eletronicos para contato
imediatamente ap0s a assinatura do contrato.
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8.3. Manter preposto aceito pela Contratante para representd-la na execucao do contrato.

8.4. A indicacdo ou a manutencdo do preposto da Contratada poderd ser recusada pela
Contratante, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o
exercicio da atividade.

8.5. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal ou pela equipe de fiscalizacdo do
contrato ou ainda por autoridade superior da Contratante.

8.6. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos bdsicos dos servigos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor.

8.7. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, de acordo com o
Cdédigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078/1990), bem como por todo e qualquer dano
causado a Contratante ou a terceiros, nao reduzindo essa responsabilidade a fiscaliza¢do ou ao
acompanhamento da execucao contratual pela Contratante, que ficard autorizada a descontar dos
pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos
sofridos.

8.8. A Contratada devera manter, durante toda a execug¢do da contratacdo, em compatibilidade
com as obrigacOes assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitagdo ou procedimento de contratagdo direta.

8.9. Manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, sobre todo e
qualquer assunto de interesse da Contratante ou de terceiros de que tomar conhecimento em
razdo da execug¢do do objeto da contratagcdo, devendo orientar os seus empregados nesse sentido.

8.10. Arcar com os Onus decorrentes de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementéa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao
seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos
eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n°® 14.133/2021.

8.11. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal ou pela equipe de fiscalizagdo do contrato, os servicos nos quais se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucao.

8.12. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca da Contratante.

8.13. Responder, em prazo ndo superior a 24 horas, aos questionamentos realizados por e-mail
ou aplicativo de mensagens instantaneas para esclarecer duvidas suscitadas pela Contratante.

8.14. Efetuar comunicacdo a Contratante, assim que tiver ciéncia da impossibilidade de
realizagdo dos servigos no prazo estabelecido, para adocao de acdes de contingéncia cabiveis.

8.15. Nio contratar, durante a vigéncia do contrato, cOnjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente da Contratante ou do fiscal ou
gestor do contrato, nos termos do art. 48, pardgrafo unico, da Lei n°® 14.133/2021.

8.16. Comunicar ao fiscal ou a equipe de fiscalizacdo do contrato, no prazo de 24 (vinte e
quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos.

8.17. Prestar todo esclarecimento ou informagdo solicitada pela Contratante, garantindo-lhe o
acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a
execucgdo dos servigos.
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8.18. Paralisar, por determinacdo da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens
de terceiros.

8.19. Promover a organizacdo técnica e administrativa dos servicos, de modo a conduzi-los
eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificacdes que integram este Termo
de Referéncia, no prazo determinado.

8.20. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente,
cumprindo as determinacdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos
e nas melhores condi¢des de seguranca, higiene e disciplina.

8.21. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para andlise e aprovagdo, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especificagdes deste Termo de Referéncia, da
proposta comercial ou instrumento congénere.

8.22. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho de menor de dezesseis anos, exceto na
condi¢ao de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utiliza¢ao do trabalho de
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

8.23. Obter junto aos 6rgdos competentes, conforme o caso, as licengas necessarias e demais
documentos e autorizacdes exigiveis, na forma da legislacdo aplicavel.

8.24. Responder, civil e penalmente, por quaisquer danos materiais ou pessoais ocasionados, a
Contratante e/ou a terceiros, por seus empregados, dolosa ou culposamente, nos locais de
trabalho.

8.25. A Contratada deverd observar, no que couber, as diretrizes, normas e procedimentos
estabelecidos na Resolu¢do--TRE/RN n°® 110/2023, que trata da Politica de Seguranga da
Informagao (PSI), disponivel no link:

https://www.tre-rn.jus.br/legislacao/legislacao-compilada/resolucoes-do-tre-rn/resolucoes-por-
ano/2023/tre-rn-resolucao-n-o-110-de-10-de-agosto-de-2023.

8.26. A Contratada devera assinar o Termo de Compromisso de Manutengdo de Sigilo e o Termo
de Ciéncia da Declaracdo de Manutencdo de Sigilo (Anexos II e III deste Termo de Referéncia).

8.27. A Contratada devera atender aos pedidos de marcagdo de reunides formulados pela equipe
da fiscalizacao, agendadas sempre que necessario ao servigo.

8.28. A Contratada devera manter em sua equipe os profissionais de jornalismo que participem
da producdo dos contetdos, reportagens e edicdes dos programas.

8.29. Providenciar, nos programas por ela produzidos, a incrementacdo de sistemas de
sinalizacdo para pessoas com defici€éncia auditiva, com a inser¢ao de intérpretes de Libras e
legendas.

8.30. Realizar a cobertura de todas as sessdes plendrias do TRE/RN, tanto ordindrias quanto
extraordindrias, mesmo que em dias de sibado, domingos e feriados.

8.31. Substituir, no prazo maximo de duas horas, em caso de eventual auséncia, o empregado
posto a servico da Contratante, devendo identificar previamente o substituto deste ao fiscal ou a
equipe de fiscaliza¢do do contrato.

Obrigacoes pertinentes a LGPD
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8.32. As partes deverdo cumprir a Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a
todos os dados pessoais a que tenham acesso em razao do certame ou do contrato administrativo,
a partir da apresentagdo da proposta no procedimento de contratacdo, independentemente de
declaracdo ou de aceitagdo expressa.

8.33. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu
acesso e de acordo com a boa-fé e os principios do art. 6° da LGPD.

8.34. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses
permitidas em Lei.

8.35. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, € dever da Contratada
eliminé-los, com exce¢do das hipéteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver
necessidade de guarda de documentacdo para fins de comprovagdo do cumprimento de
obrigacdes legais ou contratuais, € somente enquanto nao prescritas essas obrigacoes.

8.36. E dever da Contratada orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

8.37. A Contratante poderd realizar diligéncia para aferir o cumprimento das disposi¢des
exigidas na LGPD, devendo a Contratada atender prontamente a eventuais pedidos de
comprovagao formulados.

8.37.1. A Contratada devera prestar, no prazo fixado pela Contratante, prorrogavel
justificadamente, quaisquer informagdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da
LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

8.38. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que
se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado,
com registro individual rastredvel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso,
data, hordrio e registro da finalidade, para efeito de responsabilizacdo em caso de eventuais
omissoes, desvios ou abusos.

8.38.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim
de garantir a reutilizacdo desses dados pela Contratante nas hipéteses previstas na LGPD.

8.39. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados
pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD, por meio de
opinides técnicas ou recomendagdes, editadas na forma da LGPD.

8.40. Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD deverdo ser comunicados
a autoridade nacional.

9. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

9.1. A avaliacdo da execugdo do objeto utilizard o Instrumento de Medicao de Resultado (IMR),
conforme previsto no Anexo I deste Termo de Referéncia para afericdo da qualidade da
prestacdo dos servigos.

9.2. Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

9.2.1. ndo produziu os resultados acordados;
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9.2.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas;

9.2.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servico, ou
os utilizou com qualidade ou quantidade inferior a demandada, ou

9.2.4. incorreu em quaisquer das falhas indicadas no Instrumento de Medi¢do de Resultado
(IMR), conforme previsto no Anexo I deste Termo de Referéncia.

9.3. A utilizagdo do IMR nao impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliacdo da prestac@o dos servigos.

9.4. A aferi¢do da execucdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:
9.4.1. execugdo da metodologia correta na prestacao dos servicos;

9.4.2. zelo pelos equipamentos, materiais e utensilios diversos da Contratante e de terceiros;
9.4.3. assiduidade e observancia do hordrio correto para prestacdo dos servicos;

9.4.4. prestacdo dos servicos com equipe técnica, equipamentos e infraestrutura em
quantidades e qualidade definidos neste Termo de Referéncia.

9.5. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de até 10 (dez) dias corridos, pelos
fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento
das exigéncias de carater técnico e administrativo.

9.5.1. O prazo da disposi¢do acima referida serd contado do recebimento da comunicacido de
cobranca oriunda da Contratada, com a comprovacdo da prestacdo dos servicos a que se refere
a parcela a ser paga.

9.6. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

9.7. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de cardter
administrativo.

9.8. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto
de vista técnico e administrativo.

9.9. Para efeito de recebimento provisério, ao fim de cada periodo de faturamento mensal, o
fiscal técnico do contrato apurard o resultado das avaliacdes da execug¢dao do objeto e, se for o
caso, a andlise do desempenho e da qualidade da prestacdo dos servigcos realizados em
consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores
a serem pagos a contratada, registrando esse fato em relatorio a ser encaminhado ao gestor do
contrato.

9.9.1. Serd considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do dltimo;

9.9.2. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto/servico em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execucdo ou dos materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo
atestar a ultima e/ou unica medi¢do de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.
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9.9.3. A fiscalizagdo ndo efetuard o ateste da dltima e/ou dnica medi¢do de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento p
rovisorio.

9.9.4. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo
das penalidades.

9.10. Quando a fiscalizacdo for exercida por um unico servidor, o termo detalhado devera conter
o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em relacdo a
fiscalizagc@o técnica e administrativa e os demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

9.11. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias corridos, contados
do recebimento provisdrio, pelo gestor do contrato, apds a verificacdo da qualidade e quantidade
do servico e consequente aceitagcdo mediante termo detalhado, obedecendo aos seguintes
procedimentos:

9.11.1. emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado, com meng¢do ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo essas
anotagdes constarem do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme
regulamento.

9.11.2. realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacao apresentada pela fiscalizagdo
e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as
clausulas contratuais pertinentes, solicitando a Contratada, por escrito, as respectivas corregcoes;

9.11.3. emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com base nos relatérios e documentacdes apresentados;

9.11.4. comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacio; e

9.11.5. enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao.

9.12. No caso de controvérsia sobre a execuc¢do do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133/2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que for pertinente a parcela incontroversa da execugao
do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

9.13. Nenhum prazo de recebimento correrd enquanto pendente a solucao, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de cobrancga.

9.14. O recebimento provisorio ou definitivo nao excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do
contrato.

Liquidacao

9.15. Recebida a Nota Fiscal ou o documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de 6
(seis) dias uteis para fins de liquidagdo, na forma deste topico, prorrogaveis, nos termos do art.
7°, § 3°, da Instrucdo Normativa-SEGES/ME n° 77/2022.
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9.15.1. O prazo de que trata o subitem anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdo, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores
ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133/2021.

9.16. Para fins de liquidagdo, a Contratante devera verificar se a Nota Fiscal ou o instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios € essenciais a esse tipo de
documento, tais como:

1. prazo de validade;

2. data da emissao;

3. dados do contrato e da Contratante;

4. periodo respectivo de execugdo do contrato ou instrumento equivalente;
5. valor a pagar; e

6. eventual destaque do valor de retencdes tributérias cabiveis.

9.17. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou do instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquida¢do da despesa, esta ficard sobrestada até que a Contratada
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagao
da situacao, sem Onus a Contratante.

9.18. A Nota Fiscal ou o instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal e trabalhista, constatada por meio de
consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido sistema, mediante
consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133
/2021.

9.18.1. A Contratada também devera estar regular perante o Cadastro Nacional de
Condenagdes Civeis por Improbidade Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de
Justica e o Cadastro de Empresas Inidoneas e Suspensas, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido.

9.19. A Administracdo Contratante deverd realizar consulta ao SICAF para:

1. verificar a manutencdo das condi¢des de habilitacdo exigidas no edital;

2. identificar possivel razao que impeca a participacdo em licitacdo ou contratacdo direta,
no ambito da Contratante, que implique proibicao de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas.

9.20. Constatando-se, no SICAF, a situacdo de irregularidade da Contratada, serd providenciada
sua notificagdo, por escrito, para que no prazo de 15 (quinze) dias uteis regularize sua situagao
ou no mesmo prazo apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério da Contratante.

9.21. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a Contratante
deverd comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da Contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados 0s meios pertinentes € necessarios para garantir o recebimento de seus

créditos.

9.22. Persistindo a irregularidade, a Contratante devera adotar as medidas necessdrias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a Contratada a
ampla defesa.
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9.23. Havendo a efetiva execu¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo contratual, caso a Contratada nio regularize sua situagdo perante o
SICAF.

Prazo de pagamento

9.24. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finalizagdo da
liquidacdo da despesa, nos termos da Instru¢do Normativa-SEGES/ME n° 77/2022.

9.24.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que
trata o inciso II do art. 75 da Lei n°® 14.133/2021 deverao ser efetuados no prazo de até 5
(cinco) dias uteis, contados da liquidacdo da despesa, nos termos do art. 7°, § 2°, da Instrugdo
Normativa-SEGES n° 77, de 4 de novembro de 2022.

9.25. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada nao tenha concorrido
de alguma forma para tanto, fica convencionado que a taxa de compensag¢ao financeira devida pel
a Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela é calculada
mediante a aplicacdo da seguinte férmula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga;

I = Indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado;

[=(TX), sendo: I = [(6/ 100)]/365 com I = 0,00016438 e TX = 6% (percentual da taxa anual)
Forma de pagamento

9.26. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e
conta-corrente indicadas pela Contratada.

9.27. Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria
para pagamento.

9.28. Na ocasido do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacao
aplicavel.

9.28.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, no momento da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacdo vigente.

9.29. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123/2006, ndo sofrerd retengdo tributdria quanto aos impostos e as
contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

9.30. E admitida a cessdo fiducidria de direitos crediticios com institui¢do financeira, nos termos
e de acordo com os procedimentos previstos na Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de
Julho de 2020, e conforme as regras deste Termo de Referéncia.
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9.30.1. As cessoes de crédito ndo fiduciarias dependerao de prévia aprovagao da Contratante.

9.30.2. A eficécia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a Administragdo, esta
condicionada a celebracio de termo aditivo ao contrato administrativo.

9.31. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as
condig¢des de habilitacdo por parte da Contratada (cedente), a celebracao da cessdo de crédito e a
realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e
trabalhista do cessiondrio, bem como a certificagdo de que o cessiondrio ndo se encontra
impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacio em vigor, ou de
receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art.

12 da Lei n°® 8.429/1992, tudo nos termos do Parecer-JL-01, de 18 de maio de 2020.

9.32. O crédito a ser pago a cessiondria € exatamente aquele que seria destinado a cedente
(Contratada) pela execu¢do do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as
defesas e excecOes ao pagamento e todas as demais cldusulas exorbitantes ao direito comum
aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos,
incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovacdo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos
causados a Administracdo Contratante.

9.33. A cessdo de crédito nao afetard a execugdo do objeto contratado, que connuard sob a
integral responsabilidade da Contratada.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECED

Forma de selec¢io e critério de julgamento da proposta

10.1. O fornecedor serd selecionado pela ado¢do do critério de julgamento pelo menor preco
(menor valor global por lote).

Exigéncias de habilitacao
10.2. Para fins de habilitacao, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Exigéncias de habilitacio juridica

10.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificagao em todo o territério nacional;

10.4. Empresario individual: inscri¢ao no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

10.5. Microempreendedor Individual (MEI): Certificado da Condicao de Microempreendedor
Individual (CCMEI), cuja aceitacao ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
hfps://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

10.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal (SLU) ou sociedade identificada
como Empresa Individual de Responsabilidade Limitada (EIRELI): inscricio do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

10.7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
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onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua
sede, conforme Instru¢do Normativa-DREI/ME n° 77, de 18 de marco de 2020;

10.8. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatoério de seus administradores;

10.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresdria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Pablico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz;

10.10. Sociedade cooperativa: ata de fundacgao e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

10.10.1. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou
da consolidacao respectiva.

Habilitacgao fiscal, social e trabalhista

10.11. Prova de inscri¢ao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

10.12. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 2 de outubro de 2014, do
Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

10.13. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS).

10.14. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de
1943.

10.15. Prova de regularidade perante o Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por
Improbidade Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica e o Cadastro de
Empresas Inidoneas e Suspensas, mantido pela Controladoria-Geral da Unido.

10.16. Caso admitida a participacdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentagio
complementar:

10.16.1. relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratacdo e que executardao o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacgao
de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts.
4° XI;21,1; e 42, §82°a 6°, da Lei n. 5.764/1971;

10.16.2. declaracao de regularidade de situacdo do contribuinte individual (DRSCI), para cada
um dos cooperados indicados;

10.16.3. comprovacao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a
prestacdo do servico;

10.16.4. registro previsto na Lei n® 5.764/1971, art. 107,
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10.16.5. comprovagdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados
que executardo o contrato; e

10.16.6. documentos de comprovacao da regularidade juridica da cooperativa, a saber:

¢ ata de fundacio;

® estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

¢ regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;

¢ editais de convocacdo das trés ultimas assembleias gerais extraordindrias;

* trés registros de presenga dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais
ou nas reunides seccionais; €

* ata da sess@o em que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da
licitagdo;

10.16.7. ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei
n°® 5.764/1971, ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria nao foi exigida pelo
orgao fiscalizador.

Exigéncias de qualificacio economico-financeira

10.17. A licitante devera apresentar certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo
distribuidor do domicilio ou sede da licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a
sua participagdo na licitacao (art. 5°, II, ¢, da Instru¢do Normativa-Seges/ME n° 116/2021), ou de
sociedade simples.

10.18. A licitante deverd apresentar certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da
sede da licitante (Lei n® 14.133/2021, art. 69, caput, 1I);

10.19. A licitante deverd apresentar o balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de
exercicio e demais demonstragdes contdbeis dos 2 (dois) udltimos exercicios sociais,
comprovando:

¢ indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um);

¢ Capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante — Passivo Circulante) de,
no minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do valor
estimado da contratacao;

¢ Patrimoénio Liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratagdo.

10.20. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo Balango de
abertura.

10.21. Os documentos referidos acima limitar-se-3o ao ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos.

10.22. A licitante deverd apresentar declaracdo, acompanhada da relagdo de compromissos
assumidos, de que um doze avos dos contratos firmados com a Administragdao Publica e/ou com
a iniciativa privada vigentes na data de apresentacdo da proposta ndo € superior ao Patrimonio L
iquido da licitante, observados os seguintes requisitos:

* a declaracao deve ser acompanhada da Demonstracao do Resultado do Exercicio (DRE),
relativa ao ultimo exercicio social; e

* caso a diferenca entre a declaracdo e a receita bruta discriminada na Demonstragdo do
Resultado do Exercicio (DRE) apresentada seja superior a 10% (dez por cento), para mais
ou para menos, a licitante devera apresentar justificativas.
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10.23. Caso solicitado, o atendimento dos indices econdmicos previstos neste topico deverd ser
atestado mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da drea contdbil, apresentada
pela licitante.

Exigéncias de Habilitacao Técnica

10.24. Somente podera ser habilitada no processo licitatério objeto deste Termo de Referéncia
empresa do ramo com experiéncia na prestagdo dos servicos descritos nesta peca, sendo-lhe
exigida, a apresentacdo da seguinte documentacao:

10.24.1. comprovagdo de aptidao para desempenho de atividade compativel com o objeto
desta licitagdo. A comprovacdo dar-se-a por meio da apresentacdo de atestado(s), certidao(des)
ou declaracdo(des) fornecida(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado de que
tenha realizado pelo menos 30 eventos de transmissdo e filmagem de igual natureza ou
assemelhados aos que estdo sendo demandados neste Termo de Referéncia.

10.24.2. comprovagao da experiéncia minima de 3 (trés) anos na prestacdo de servigos de igual
natureza ou assemelhados aos que estdo sendo demandados neste Termo de Referéncia, sendo
aceito o somatdrio de atestados de periodos diferentes, com periodos concomitantes sendo
computados uma unica vez, nao havendo obrigatoriedade de os anos de experiéncia serem
ininterruptos;

10.24.2.1. Sera admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo do servigo, a
apresentacdo e o somatério de diferentes atestados de servigos executados de forma
concomitante, pois essa situagdo equivale, para fins de comprovacio de capacidade técnico-
operacional, a uma tnica contratagcdo, nos termos do item 10.9 do Anexo VII-A da Instrugdo
Normativa SEGES/MPDG n° 5/2017, aplicavel por for¢a da Instrucdo Normativa SEGES/ME
n° 98/2022;

10.24.2.2. Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da matriz ou
da filial da empresa licitante;

10.24.2.3. Caso solicitado, o licitante disponibilizard todas as informac¢des necessarias a
comprovacao da legitimidade do atestado apresentado, dentre outros documentos, cépia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foram
prestados 0s servigos, caso necessario;

10.24.2.4. Serdo aceitos atestados ou outros documentos hdbeis emitidos por entidades
estrangeiras quando acompanhados de tradug¢do para o portugués, salvo se comprovada a
inidoneidade da entidade emissora;

10.24.2.5. A apresentacdo de certiddes ou atestados de desempenho anterior emitido em favor
de consércio do qual a licitante tenha feito parte serd admitido, desde que atendidos os
requisitos do art. 67, §§ 10 e 11, da Lei n® 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

10.25. A licitante apresentard declaracdo de que tomou conhecimento de todas as informacdes e
das condic¢des locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitagao.

11. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

11.1. O custo estimado total da contratacdo encontra-se anexo ao edital do certame licitatério ou
aviso de contratacao direta.
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12. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, a Contratada que:
12.1.1. der causa a inexecug¢do parcial do contrato;

12.1.2. der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

12.1.3. der causa a inexecugao total do contrato;
12.1.4. deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;

12.1.5. n3o manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

12.1.6. ndo celebrar o contrato ou nao entregar a documentagao exigida para a contratagao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

12.1.7. ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

12.1.8. apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracdo falsa durante a licitacao ou a execugao do contrato;

12.1.9. fraudar a licitac@o ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

12.1.10. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
12.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

12.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

12.2. Serao aplicadas a Contratada que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes
sangdes:

12.2.1. adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre
que ndo se jus-ficar a imposicao de penalidade mais grave;

12.2.2. impedimento de licitar e contratar pelo prazo maximo de 3 (tr€s) anos no ambito da
Administragdo Publica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sancdo, quando
praticadas as condutas descritas nos subitens 12.1.2, 12.1.3, 12.1.4, 12.1.5, 12.1.6 e 12.1.7
deste Termo de Referéncia, sempre que nio se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

12.2.3. declara¢do de inidoneidade para licitar e contratar pelo prazo minimo de 3 (tr€s) anos e
méximo de 6 (seis) anos no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os
entes federativos, quando praticadas as condutas descritas nos subitens 12.1.9, 12.1.10, 12.1.11
e 12.1.12, bem como nos subitens 12.1.2, 12.1.3, 12.1.4, 12.1.5, 12.1.6 ¢ 12.1.7 deste Termo
de Referéncia que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave que a sancao referida no
subitem anterior deste Termo de Referéncia;

12.2.4. multa:

12.2.4.1. 0,5% (cinco décimos por cento) por dia sobre o valor adjudicado em caso de atraso
na execug¢ao dos servigos, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias. Apds o décimo quinto dia e
a critério da Administracao Contratante, no caso de execucao com atraso, poderd ocorrer a nao-
aceitacdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipdtese, inexecucao total da obrigagao
assumida, sem prejuizo da rescis@o unilateral da avenca;
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12.2.4.2. 0,5% (cinco décimos por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado,
em caso de atraso na execugao do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem anterior,
ou de inexecucao parcial da obriga¢do assumida;

12.2.4.3. 0,5% (cinco décimos por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado,
em caso de inexecugao total da obrigagao assumida;

12.2.4.4. 0,5% (cinco décimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso injustificado
na apresentacdo da garantia (seja para reforco ou por ocasido de prorrogagdo), observado o
maximo de 5% (cinco por cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias corridos
autorizard a Administracao Contratante a promover a rescisao do contrato;

12.2.4.5. 0,5% a 4,0% sobre o valor contratado, conforme detalhamento constante das tabelas
seguintes:

GRAU |CORRESPONDENCIA

1 0,5% sobre o valor da contratagdo
2 1% sobre o valor da contratagdo
3 2% sobre o valor da contratagdo
4 3% sobre o valor da contratacio
5 4% sobre o valor da contratagdo

Tabela 1: grau da infracdo e percentual a ser aplicado.
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INFRACAO

ITEM DESCRICAO

10

11

Permitir situac@o que crie a possibilidade de causar dano fisico, lesdo corporal ou
consequéncias letais (aplicagdo de multa por ocorréncia).

Deixar de encaminhar, quando exigido, documentacéo que a Contratante necessite para
efetuar o pagamento pelos servigos prestados.

Suspender ou interromper, salvo motivo justificado, os servi¢os contratuais (aplicagdo de
multa por ocorréncia).

Responder, em prazo superior a 24 horas, os questionamentos realizados por e-mail ou
aplicativo de mensagens instantineas para esclarecer dividas suscitadas pela Contratante.

Manter funciondrio sem qualificag@o para executar os servigcos contratados (aplicagéo de
multa por funciondrio).

Recusar-se a executar os servicos determinados pela fiscalizacio

Deixar de cumprir determinagfio formal ou instru¢io complementar de Orgio fiscalizador.

Nio substituir empregado que se conduza de modo inconveniente ou ndo atenda as
necessidades do servigo (aplicagdo de multa por funcionario/dia).

Deixar de cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos ndo previstos nesta tabela de
multas, apds reincidéncia formalmente notificada pela Contratante.

Substituir o preposto sem notificar a Contratante

Deixar de cumprir as determinac¢des contidas na Resolucdo n° 110/2023 — TRE/RN que trata
da Politica de Segurancga da Informacdo (PSI).

Tabela 2: condutas e grau de infragdo correspondente

12.3. A aplicagdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia nao
alguma, a obrigacao de reparacdo integral do dano causado a Contratante.

Termo de Referéncia 57/2024

GRAU

exclui, em hipdtese

12.4. Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa.

12.4.1.. Antes da aplicagdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao.
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12.4.2. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pela Contratante a Contratada, além da perda desse valor, a diferenca
serd descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente.

12.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos, a contar da data do
recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade competente.

12.5. A aplicacdo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto no caput e
pardgrafos do art. 158 da Lei n° 14.133/2021, para as penalidades de impedimento de licitar e
contratar e de declarac@o de inidoneidade para licitar ou contratar.

12.6. Na aplicagdo das sang¢des serdao considerados:
* anatureza e a gravidade da infragdo cometida;
¢ as peculiaridades do caso concreto;
* as circunstancias agravantes ou atenuantes;
* os danos que dela provierem para a Contratante;

* a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgaos de controle.

12.7. Os atos previstos como infra¢cdes administrativas na Lei n° 14.133/2021, ou em outras leis
de licitacOes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n° 12.846/2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

12.8. A personalidade juridica da Contratada podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pritica dos atos ilicitos previstos
neste Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos
das sancdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios com
poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacao
de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os
casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

12.9. A Contratante deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias tteis, contado da data de
aplicacdo da sanc¢do, informar e manter atualizados os dados relativos as sang¢des por ele
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal.

12.10. As san¢des de impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133/2021.

12.11. Os débitos da Contratada para com a Administragcdo Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, nao inscritos em Divida Ativa, poderdao ser compensados, total
ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes do contrato ou de
outros contratos administrativos que a Contratada possua com a Contratante, na forma da
Instrucdo Normativa-SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.
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13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

Termo de Referéncia 57/2024

13.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no or¢amento ordinério e eleitoral do TRE/RN.

14. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,

de 13 de novembro de 2020.

SARA ANGELICA OLIVEIRA CARDOSO

Integrante Demandante

ERIKA DE MEDEIROS MARQUES

Integrante Tecnico

1
tf Assinou eletronicamente em 06/06/2024 as 18:22:00.
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Lista de Anexos

Atencéo: Apenas arquivos nos formatos ".pdf", ".txt", ".jpg", ".jpeg", ".gif" e ".png" enumerados abaixo séo anexados
diretamente a este documento.

® Anexo | - ANEXO IL.pdf (95.22 KB)
® Anexo Il - ANEXO Il .pdf (34.73 KB)
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ANEXO | - indice de Medigdo de Resultados (IMR)

1. Orientagoes Gerais

1.1. O preco a ser estabelecido em contrato para a realizagdo dos servigos objeto deste Termo de Referéncia se
refere a execugdo com a maxima qualidade. Portanto, a execugdo que atinja os objetivos dos servigos contratados
sem a maxima qualidade importara pagamento proporcional ao realizado, seguindo os critérios descritos neste anexo.

1.2. Os pagamentos a Contratada serdo proporcionais ao atendimento das metas fixadas no instrumento
correspondente. Assim, as adequacdes nos pagamentos estardo limitadas a uma faixa especifica de tolerancia,
abaixo da qual a Contratada sujeitar-se-a as sangdes legais, devidamente apuradas em processos administrativos
préprios.

1.3. Tais ajustes visam a assegurar ao Contratante e a Contratada o recebimento dos servigos, mesmo diante de
eventuais falhas em sua execugéo, com a dedugao prevista neste instrumento.

1.4. Terminado o més de prestagdo dos servicos, o representante do Contratante apresentara a Contratada até o dia
5 (cinco) do més seguinte um Relatério de Servigos Verificados e Qualidade Percebida, que contera, no minimo:

1.4.1 numero do processo administrativo de contratacdo que deu origem ao contrato;
1.4.2 numero do contrato;

1.4.3 sintese do objeto;

1.4.4 relagao de falhas, se houver;

1.4.5 fator de falhas dos servicos, se for o caso; e

1.4.6 percentual da qualidade dos servigos.

1.5. Nas primeiras ocorréncias, o ndo atendimento das metas estabelecidas pelo TRE-RN podera ser objeto apenas
de notificacao.

1.6. A empresa Contratada podera apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor nivel de
conformidade, que s6 sera aceita caso comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de
fatores imprevisiveis ou previsiveis, mas de consequéncias incalculaveis.

2. Relacgao de Falhas Diarias

2.1. Os servigos objeto deste Termo de Referéncia serdao constantemente avaliados pelos fiscais do contrato, que
assinalarao as falhas na “Relagéo de Falhas”, conforme modelo abaixo:

2.1.1 Relagcdo de Falhas a ser utilizada para a contratacdo de servigos de manutengdo preventiva, corretiva,
instalacao e desinstalagdo de ares-condicionados.

SERVICO:

MES/ANO DA VERIFICACAO: /

Falha tipo 1

2.1.1.1. Falha na execucao da metodologia correta na prestagao dos servigos (erros claros de procedimentos,
entrega do objeto em padrao inferior ao definido no Termo de Referéncia, etc).

| — Finalidade: garantir eficiéncia na execug¢éao do servigo;

Il — Meta a cumprir: observancia da rotina e da metodologia da prestacao dos servigos;

Il — Instrumento de medigéo: preenchimento da tabela seguinte e/ou reclamacgéo formal dos usuarios;

IV — Forma de acompanhamento: pessoalmente, pela fiscalizagdo do contrato ou reclamagao dos usuarios;
V — Periodicidade: sempre que houver evento;

VI — Tolerancia: 2 ocorréncias/més;

V — Peso a ser aplicado apds a tolerancia: 8 ou 10, se houver prejuizo a Contratada.

Data da ocorréncia Descrigdo sintética

Quantidade de falhas




Falha tipo 2
2.1.1.2. Falta de zelo com os equipamentos, materiais, utensilios e estrutura fisica do TRE/RN.

| — Finalidade: garantir a conservagao do patriménio do TRE/RN;

Il — Meta a cumprir: preservagao da vida Gtil do patriménio do TRE/RN;

IIl — Instrumento de medig&o: preenchimento da tabela seguinte;

IV — Forma de acompanhamento: apuragéo pela fiscalizagdo do contrato;

V — Periodicidade: 1 registro para cada ocorréncia;

VI — Tolerancia: 1 ocorréncia/més;

V — Peso a ser aplicado apés a tolerancia: 8 ou 10, se houver quebra de equipamento ou prejuizo a Contratada.

Data da ocorréncia Descricao sintética

Quantidade de falhas

Falha tipo 3
2.1.1.3. Falta de assiduidade e inobservancia do horario correto para prestagao dos servigos.

| — Finalidade: garantir a quantidade de profissionais no horario de trabalho definido na Ordem de Servico;
Il — Meta a cumprir: preservagao de todos os profissionais e equipamentos no horario determinado;

IIl — Instrumento de medig&o: preenchimento da tabela seguinte;

IV — Forma de acompanhamento: apuracgéo pela fiscalizagdo do contrato;

V — Periodicidade: sempre que houver evento;

VI — Tolerancia: 1 ocorréncia/més;

V — Peso a ser aplicado apos a tolerancia: 8 ou 10, se houver prejuizo a Contratada..

Data da ocorréncia Descricdo sintética

Quantidade de falhas

Falha tipo 4

2.1.1.4. Disponibilizagao de equipe técnica inabilitada ou equipamentos e infraestrutura em quantidades e
qualidade inferiores as definidas no Termo de Referéncia.

| — Finalidade: garantir eficiéncia na execug¢éao do servigo;

Il — Meta a cumprir: qualificagdo do servigo;

IIl — Instrumento de medig&o: preenchimento da tabela seguinte;

IV — Forma de acompanhamento: pessoalmente, pela fiscalizagdo do contrato;
V — Periodicidade: sempre que houver evento;

VI — Tolerancia: 1 ocorréncia/més;

V — Peso a ser aplicado ap6s a tolerancia: 10.

Data da ocorréncia Descrigdo sintética

Quantidade de falhas

2.2. Instrugdes para o preenchimento do formulario de relagéo de falhas diarias:

2.2.1. Diante da ocorréncia de falhas na execug¢éo dos servigos, o gestor preenchera, no campo devido do formulario
relacdo de falhas diarias, a data da ocorréncia e a descricao sintética do fato ocorrido.



2.2.2. Durante todo o periodo/més de execugdo dos servigos, as falhas identificadas ser&o inseridas no formulario de
relacéo de falhas diarias. Ao final do periodo de execugédo dos servigos, todas as ocorréncias (por tipo de falha) serdo
somadas na linha “quantidade de falhas”.

3. Tabela de falhas e feitos remuneratorios

3.1. Diante dos dados constantes no formulario relagao de falhas, o Contratante promovera o registro do total de cada
tipo de falha na tabela de falhas e feitos remuneratérios (abaixo) de modo a auferir o percentual de aceitagdo dos
servigos, que devera ser aplicado ao prego contratual.

Tipo de Falha 1 2 3 4 5 6 7 8 9 Fator de Aceitacdo
Total de ocorréncias

Tolerancia de falhas 2 1 1 2 2 2 2 2 2

Excesso de falhas

Peso 6 8ou10| 8ou10 6 10 6 6 10 10

Numero corrigido

3.2. Instrugdes para aplicacao da tabela de falhas e feitos remuneratérios:

3.2.1. Proceder-se-a ao registro do total de cada um dos tipos de falhas na linha “total de ocorréncias”. A seguir,
descontar-se-a o quantitativo de tolerancias de falhas previstas/admitidas, obtendo-se o valor referente ao excesso de
falhas (por tipo de falha).

3.2.2. Posteriormente, o numero correspondente ao excesso de falhas sera multiplicado pelo peso da falha indicado
em cada coluna, obtendo-se, assim, o numero corrigido por tipo de falha. Os ndmeros atribuidos como peso foram
estabelecidos com base em falhas de nivel baixo (6), nivel médio (8) e nivel alto (10).

3.3.3. Ao final, sera somada toda a linha com os numeros corrigidos, obtendo-se um nuamero final chamado de “fator
de aceitagéo”.

3.3.3.1. Nao serdo considerados valores negativos, que deverao ser langados na tabela com valor 0 (zero).
4. Percentual da qualidade dos servigos

4.1. A Contratada fara jus ao percentual do valor pactuado equivalente a cada uma das quatro faixas, conforme o
fator de aceitacao calculado de acordo com as seguintes faixas:

4.1.1. Faixa 1 — Fator de Aceitacdo = 0 (aceitagcao total dos servigos): 100% de avaliagdo dos servigos;

4.1.2. Faixa 2 — Fator de Aceitacdo de 01 a 25: 98% de avaliagdo dos servigos;

4.1.3. Faixa 3 — Fator de Aceitacao de 26 a 50: 95% de avaliagao dos servigos;

4.1.4. Faixa 4 — Fator de Aceitacido de 51 a 75: 93% de avaliagdo dos servicos;

4.1.5. Faixa 5 — Fator de Aceitacao de 76 a 100: 90% de avaliagdo dos servigos e penalizagdo conforme o contrato.
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ANEXO Il

TERMO DE COMPROMISSO DE MANUTENGCAO DE SIGILO

INTRODUCAO

O TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO NORTE, sediado na Av. Rui
Barbosa, 215 - Tirol, Natal/RN, CEP: 59.015-290, CNPJ n.° 05.792.645/0001-28
doravante denominado CONTRATANTE, e, de outro lado, a <NOME DA EMPRESA>,
sediada em <ENDERECO>, CNPJ n.° <CNPJ>, doravante denominada CONTRATADA;
CONSIDERANDO que, em razao do CONTRATO N2 XXXXX doravante denominado
INSTRUMENTO DE CONTRATACAO, a CONTRATADA poderd ter acesso a informagdes
sigilosas do CONTRATANTE;

CONSIDERANDO a necessidade de ajustar as condi¢des de revelagdo destas
informacgdes sigilosas, bem como definir as regras para o seu uso e protegao;

CONSIDERANDO o disposto na Politica de Seguranca da Informagdao do
CONTRATANTE;

Resolvem celebrar o presente TERMO DE COMPROMISSO DE MANUTENCAO DE

SIGILO e NORMAS DE SEGURANCA, doravante TERMO, vinculado ao INSTRUMENTO DE
CONTRATACAO, mediante as seguintes cldusulas e condi¢&es:

1-OBIJETO

Constitui objeto deste TERMO o estabelecimento de condi¢bes especificas para
regulamentar as obrigacbes a serem observadas pela CONTRATADA, no que diz
respeito ao trato de informacgdes sigilosas disponibilizadas pela CONTRATANTE e a
observancia as normas de seguranca da informacdo e privacidade por forca dos
procedimentos necessdrios para a execucdao do objeto do CONTRATO PRINCIPAL
celebrado entre as partes e em acordo com o que dispdem a Lei 12.527, de 18 de
novembro de 2011, Lei n2 13.709, de 14 de agosto de 2018, e os Decretos 7.724, de 16
de maio de 2012, e 7.845, de 14 de novembro de 2012, que regulamentam os
procedimentos para acesso e tratamento de informacao classificada em qualquer grau
de sigilo.

2 — CONCEITOS E DEFINICOES

Para os efeitos deste TERMO, sdo estabelecidos os seguintes conceitos e defini¢des:

INFORMAGAO: dados, processados ou nhdo, que podem ser utilizados para produgdo e
transmissdo de conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte ou formato.

INFORMAGCAO SIGILOSA: aquela submetida temporariamente a restricdo de acesso
publico em razdo de sua imprescindibilidade para a seguranca da sociedade e do



Estado, e aquela abrangida pelas demais hipdteses legais de sigilo.

CONTRATO PRINCIPAL: contrato celebrado entre as partes, ao qual este TERMO se
vincula.

3 — DA INFORMAGAO SIGILOSA

Serdo consideradas como informacao sigilosa, toda e qualquer informacao classificada
ou ndo nos graus de sigilo ultrassecreto, secreto e reservado. O TERMO abrangera toda
informacao escrita, verbal, ou em linguagem computacional em qualquer nivel, ou de
gualquer outro modo apresentada, tangivel ou intangivel, podendo incluir, mas ndo se
limitando a: know-how, técnicas, especificacoes, relatdrios, compila¢des, codigo fonte
de programas de computador na integra ou em partes, formulas, desenhos, cépias,
modelos, amostras de ideias, aspectos financeiros e econdmicos, definicdes,
informacBes sobre as atividades da CONTRATANTE e/ou quaisquer informacgdes
técnicas/comerciais relacionadas/resultantes ou n3o ao CONTRATO PRINCIPAL,
doravante denominados INFORMACOES, a que diretamente ou pelos seus empregados,
a CONTRATADA venha a ter acesso, conhecimento ou que venha a |he ser confiada
durante e em razdo das atuac¢des de execu¢cao do CONTRATO PRINCIPAL celebrado
entre as partes.

4 — DOS LIMITES DO SIGILO

As obrigacdes constantes deste TERMO n3o serdo aplicadas as INFORMACOES que:

| — sejam comprovadamente de dominio publico no momento da revelagao, exceto se
tal fato decorrer de ato ou omissdo da CONTRATADA;

Il — tenham sido comprovadas e legitimamente recebidas de terceiros, estranhos ao
presente TERMO;

Il — sejam reveladas em razdo de requisi¢do judicial ou outra determinagdo valida do
Governo, somente até a extensdo de tais ordens, desde que as partes cumpram
qualguer medida de protecao pertinente e tenham sido notificadas sobre a existéncia
de tal ordem, previamente e por escrito, dando a esta, na medida do possivel, tempo
habil para pleitear medidas de protecao que julgar cabiveis.

5 — DIREITOS E OBRIGACOES

As partes se comprometem a ndo revelar, copiar, transmitir, reproduzir, utilizar,
transportar ou dar conhecimento, em hipdtese alguma, a terceiros, bem como a nao
permitir que qualquer empregado envolvido direta ou indiretamente na execugao do
CONTRATO PRINCIPAL, em qualquer nivel hierarquico de sua estrutura organizacional e
sob quaisquer alega¢es, faca uso dessas INFORMACOES, que se restringem
estritamente ao cumprimento do CONTRATO PRINCIPAL.



Paragrafo Primeiro — A CONTRATADA se compromete a ndo efetuar qualquer tipo de
copia da informacao sigilosa sem o consentimento prévio e expresso da CONTRATANTE.

Paragrafo Segundo — A CONTRATADA compromete-se a dar ciéncia e obter o aceite
formal da direcdo e empregados que atuardo direta ou indiretamente na execucdo do
CONTRATO PRINCIPAL sobre a existéncia deste TERMO bem como da natureza sigilosa
das informacoes.

| — A CONTRATADA devera firmar acordos por escrito com seus empregados visando
garantir o cumprimento de todas as disposicdes do presente TERMO e dara ciéncia a
CONTRATANTE dos documentos comprobatorios.

Paragrafo Terceiro — A CONTRATADA obriga-se a tomar todas as medidas necessarias a
protecdo da informacdo sigilosa da CONTRATANTE, bem como evitar e prevenir a
revelacdo a terceiros, exceto se devidamente autorizado por escrito pela
CONTRATANTE.

Paragrafo Quarto — Cada parte permanecera como fiel depositaria das informagdes
reveladas a outra parte em funcdo deste TERMO.

| — Quando requeridas, as INFORMACOES deverdo retornar imediatamente ao
proprietario, bem como todas e quaisquer cdpias eventualmente existentes.

Pardgrafo Quinto — A CONTRATADA obriga-se por si, sua controladora, suas
controladas, coligadas, representantes, procuradores, sécios, acionistas e cotistas, por
terceiros eventualmente consultados, seus empregados, contratados e subcontratados,
assim como por quaisquer outras pessoas vinculadas a CONTRATADA, direta ou
indiretamente, a manter sigilo, bem como a limitar a utilizagdo das informagdes
disponibilizadas em face da execu¢do do CONTRATO PRINCIPAL.

Paragrafo Sexto — A CONTRATADA, na forma disposta no paragrafo primeiro, acima,
também se obriga a:

| — Nao discutir perante terceiros, usar, divulgar, revelar, ceder a qualquer titulo ou
dispor das INFORMACOES, no territério brasileiro ou no exterior, para nenhuma
pessoa, fisica ou juridica, e para nenhuma outra finalidade que ndo seja
exclusivamente relacionada ao objetivo aqui referido, cumprindo-lhe adotar cautelas e
precaucdes adequadas no sentido de impedir o uso indevido por qualquer pessoa que,
por qualquer razdo, tenha acesso a elas;

Il — Responsabilizar-se por impedir, por qualquer meio em direito admitido, arcando
com todos os custos do impedimento, mesmos judiciais, inclusive as despesas
processuais e outras despesas derivadas, a divulgacdo ou utilizagdo das INFORMACOES
por seus agentes, representantes ou por terceiros;

Il = Comunicar a CONTRATANTE, de imediato, de forma expressa e antes de qualquer
divulgacdo, caso tenha que revelar qualquer uma das INFORMACOES, por
determinacgdo judicial ou ordem de atendimento obrigatério determinado por érgao
competente; e

IV — Identificar as pessoas que, em nome da CONTRATADA, terdo acesso as
informacgdes sigilosas.



6 — VIGENCIA

O presente TERMO tem natureza irrevogavel e irretratdvel, permanecendo em vigor
desde a data de sua assinatura até expirar o prazo de classificacdo da informacdo a que
a CONTRATADA teve acesso em razao do CONTRATO PRINCIPAL.

7 — PENALIDADES

A quebra do sigilo e/ou da confidencialidade das INFORMACOES, devidamente
comprovada, possibilitard a imediata aplicacdo de penalidades previstas conforme
disposicOes contratuais e legislacbes em vigor que tratam desse assunto, podendo até
culminar na rescisdao do CONTRATO PRINCIPAL firmado entre as PARTES. Neste caso, a
CONTRATADA, estara sujeita, por acdo ou omissao, ao pagamento ou recomposicdo de
todas as perdas e danos sofridos pela CONTRATANTE, inclusive as de ordem moral,
bem como as de responsabilidades civil e criminal, as quais serdo apuradas em regular
processo administrativo ou judicial, sem prejuizo das demais sancdes legais cabiveis,
conforme Art. 156 da Lei n2. 14.133/2021.

8 — DISPOSICOES GERAIS

Este TERMO de Confidencialidade é parte integrante e insepardvel do CONTRATO
PRINCIPAL.

Paragrafo Primeiro — Surgindo divergéncias quanto a interpretacdo do disposto neste
instrumento, ou quanto a execucdo das obrigacdes dele decorrentes, ou constatando-
se casos omissos, as partes buscardo solucionar as divergéncias de acordo com os
principios de boa fé, da equidade, da razoabilidade, da economicidade e da
moralidade.

Paragrafo Segundo — O disposto no presente TERMO prevalecerd sempre em caso de
duvida e, salvo expressa determinacdo em contrdrio, sobre eventuais disposi¢coes
constantes de outros instrumentos conexos firmados entre as partes quanto ao sigilo
de informacdes, tal como aqui definidas.

Paragrafo Terceiro — Ao assinar o presente instrumento, a CONTRATADA manifesta sua
concordancia no sentido de que:

| — A CONTRATANTE terd o direito de, a qualquer tempo e sob qualquer motivo, auditar
e monitorar as atividades da CONTRATADA;

Il — A CONTRATADA devera disponibilizar, sempre que solicitadas formalmente pela
CONTRATANTE, todas as informac0es requeridas pertinentes ao CONTRATO PRINCIPAL.

Il — A omissdo ou tolerancia das partes, em exigir o estrito cumprimento das condi¢des
estabelecidas neste instrumento, ndo constituird novag¢ao ou renuncia, nem afetard os
direitos, que poderdo ser exercidos a qualquer tempo;

IV — Todas as condi¢des, termos e obrigacdes ora constituidos serdao regidos pela
legislagao e regulamentacgao brasileiras pertinentes;



V — O presente TERMO somente podera ser alterado mediante TERMO aditivo firmado
pelas partes;

VI — Alteragbes do numero, natureza e quantidade das informacdes disponibilizadas
para a CONTRATADA ndo descaracterizardo ou reduzirdo o compromisso e as
obrigacGes pactuadas neste TERMO, que permanecera valido e com todos seus efeitos
legais em qualquer uma das situacdes tipificadas neste instrumento;

VIl — O acréscimo, complementacdo, substituicdo ou esclarecimento de qualquer uma
das informacdes, conforme definicdo do item 3 deste documento, disponibilizadas para
a CONTRATADA, serdo incorporados a este TERMO, passando a fazer dele parte
integrante, para todos os fins e efeitos, recebendo também a mesma protecdo descrita
para as informacles iniciais disponibilizadas, sendo necessario a formalizacdo de
TERMO aditivo ao CONTRATO PRINCIPAL;

VIl — Este TERMO ndo deve ser interpretado como criacdo ou envolvimento das Partes,
ou suas filiadas, nem em obrigac3o de divulgar INFORMACOES para a outra Parte, nem
como obrigacdo de celebrarem qualquer outro acordo entre si.

9-FORO

A CONTRATANTE elege o foro da <CIDADE DA CONTRATANTE>, onde esta localizada a
sede da CONTRATANTE, para dirimir quaisquer duvidas originadas do presente TERMO,
com renuncia expressa a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

10 — ASSINATURAS

E, por assim estarem justas e estabelecidas as condi¢bes, o presente TERMO DE
COMPROMISSO DE MANUTENCAO DE SIGILO é assinado pelas partes em 2 vias de igual
teor e um s¢ efeito.

CONTRATADA CONTRATANTE
<Nome> <Nome>
<Qualificacdo> Matricula: xxxxxxxx
TESTEMUNHAS
<Nome>
<Qualificagio> <Nome>




<Qualificagao>

<Local>, <dia> de <més> de <ano>.
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ANEXO Il

TERMO DE CIENCIA DA DECLARAGAO DE MANUTENGAO DE SIGILO E DE NORMAS DE
SEGURANCA

DECLARACAO DE CIENCIA DO TERMO DE COMPROMISSO DE MANUTENGAO DE SIGILO E DE
NORMAS DE SEGURANCA

PREGAO ELETRONICO N° 00X/20XX

Por meio desta, o(a) Sr(a) [nome do(a) diretor, consultor, prestador de servico, empregado

ou preposto], CPF , ocupante do cargo [cargo que ocupa] na empresa [Nome

(Razdo Social) da empresa], CNPJ [numero do CNPJ da empresa], declara sob as penas da Lei, ter
tomado conhecimento do TERMO DE COMPROMISSO DE MANUTENCAO DE SIGILO E DE NORMAS
DE SEGURANCA, emitido por ocasido da assinatura do contrato n2 XXXXXX, e se compromete a

seguir, naquilo que lhe couber, todas as disposicdes do referido Termo.

Local e data

Assinatura



PREGAO ELETRONICO N° 90037/2024-TRE/RN — ANEXO 2
VALOR ESTIMADO

Prestagcdo de servigos de filmagem, gravagdo, edicdo e transmissdao de sessbes de
julgamento e eventos do Tribunal Regional Eleitoral do Rio Grande do Norte - TRE/RN;
producdao de reportagens e videos institucionais; exibicdo simultidnea (audio e video) de
eventos; gravacgao de videocast/podcast e registro fotografico de solenidades.

(Valor Estimado n° 40/2024)

Valor
Global
Estimado
(R$)
1 1 3778 |Transmissdo e gravag¢do de audio e| Unidade | 690 395.370,00
video das Sessodes Plenarias,
conforme especificagdes contidas no
Termo de Referéncia.
2 3778 |Transmissdo e gravacao de audio e| Unidade 45 37.378,35
video de eventos e outras
solenidades, conforme especificagdes
contidas no Termo de Referéncia.

Lote | ltem | CATSER Servigo Unidade | Quant.

3 3778 |Projecao audiovisual de eventos e | Unidade 45 36.435,15
solenidades do TRE/RN (formato live
ou presencial), conforme
especificagcdes contidas no Termo de
Referéncia.
4 3778 |Suporte técnico em audio para| Unidade 20 16.266,00

eventos extraordinarios, conforme
especificagbes contidas no Termo de

Referéncia.
5 3778 |Produgcao e edicao de programa| Unidade 120 125.100,00
televisivo quinzenal, conforme
especificagcdes contidas no Termo de
Referéncia.
6 3778 |Producdao de videos de eventos e | Unidade 25 72.916,75

campanhas institucionais, conforme
especificagbes contidas no Termo de
Referéncia.

7 3778 | Gravagao de videocast/podcast, | Unidade 60 68.340,00
conforme especificagbes contidas no
Termo de Referéncia.

8 3778 |Registro fotografico de | Unidade 45 46.084,95
eventos/solenidades e realizagdo de
fotos oficiais, conforme especificagdes
contidas no Termo de Referéncia.

VALOR TOTAL ESTIMADO* (R$) | 797.891,20

* Valor para o total do prazo de vigéncia do contrato.
Descrigdo do Servigo no CATSER: 3778 — Audiovisual.

Natal, 20 de maio de 2024.



PREGAO ELETRONICO N° 90037/2024-TRE/RN — ANEXO 3
MINUTA DE CONTRATO

PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO NORTE

Contrato n°® 16/2024-TRE/RN
Referéncia: Pregao Eletrénico n°® (-numerac¢édo-)/2024-TRE/RN
Processo SEI n° 4374/2024-TRE/RN

Contrato de prestagcdo de servicos de filmagem,
producgédo e exibicao de reportagens e de videos
institucionais e registro fotografico, que firmam
entre si o TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO
RIO GRANDE DO NORTE - TRE/RN e a empresa
(-RAZAO SOCIAL DO CONTRATADO-).

Pelo presente instrumento, de um lado a UNIAO, por intermédio do TRIBUNAL REGIONAL
ELEITORAL DO RIO GRANDE DO NORTE - TRE/RN (CNPJ: 05.792.645/0001-28), doravante
denominado CONTRATANTE ou TRE/RN, sediado na Avenida Rui Barbosa, n° 215, Tirol, Natal/
RN (CEP 59015-290), neste ato representado por sua Diretora-Geral, ANA ESMERA PIMENTEL
DA FONSECA, ou por seu(sua) substituto(a) legal, no uso de suas atribuigdes, e do outro lado a
empresa (-RAZAO SOCIAL DO CONTRATADO-), (CNPJ: (-n° CNPJ-)), doravante denominada
CONTRATADO, com sede na (-enderego: logradouro, numero, bairro, cidade, UF), [Telefone:
(-DDD-)-numero-); Correio Eletronico: (-endereco eletrénico-)], neste ato representada por (-
Nome do Representante Legal-), CPF (-n°® CPF-), considerando as disposi¢des estabelecidas
na Lei n° 14.133/2021 e demais normas pertinentes, firmam o presente contrato, mediante as
clausulas a seguir enumeradas:

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1. O presente contrato tem por objeto a prestacdo de servigos continuados de
filmagem, gravacgao, edigdo e transmisséo de sessdes de julgamento e de eventos no dmbito
do Tribunal Regional Eleitoral do Rio Grande do Norte - TRE/RN, produgido de reportagens e
videos institucionais, exibicdo simultanea (dudio e video) de eventos, gravagdo de
videocast/podcast e registro fotografico de solenidades, nas condi¢cdes estabelecidas no
Termo de Referéncia do Pregdo Eletronico n° (-numeragao-)/2024-TRE/RN.

1.2. Vinculam esta contratacdo, independentemente de transcricdo, os seguintes
documentos, referentes ao Pregdo Eletronico n° (-numeracao-)/2024-TRE/RN:

a) o Termo de Referéncia;
b) o Edital da Licitagao;
c) a Proposta do CONTRATADO;

d) eventuais anexos dos documentos supracitados.



CLAUSULA SEGUNDA - PRECO

2.1. O presente contrato possui valor total estimado de R$ (-valor em moeda-) (-valor por
extenso-), conforme detalhamento a seguir apresentado:

Valor Valor
Lote |Item Especificagao Quant. | Unidade | Unitario | Global
(R$) (R$)
1 1 |Transmissdao e gravag¢ado de audio e 690 Unidade | (-Valor-) | (-Valor-)
video das Sessodes Plenarias, conforme
especificagdes contidas no Termo de
Referéncia.
2 |Transmissdo e gravagao de audio e 45 Unidade | (-Valor-) | (-Valor-)

video de eventos e outras
solenidades, conforme especificagcdes
contidas no Termo de Referéncia.

3 |Projecdo audiovisual de eventos e 45 Unidade | (-Valor-) |(-Valor-)
solenidades do TRE/RN (formato live
ou presencial), conforme especificagbes
contidas no Termo de Referéncia.

4 |Suporte técnico em audio para 20 Unidade | (-Valor-) |(-Valor-)
eventos extraordinarios, conforme
especificagdes contidas no Termo de

Referéncia.
5 |Produgcao e edicao de programa 120 Unidade | (-Valor-) | (-Valor-)
televisivo quinzenal, conforme
especificagdes contidas no Termo de
Referéncia.
6 |Producdo de videos de eventos e 25 Unidade | (-Valor-) |(-Valor-)

campanhas institucionais, conforme
especificagdes contidas no Termo de
Referéncia.

7 |Gravacgao de videocast/podcast, 60 Unidade | (-Valor-) |(-Valor-)
conforme especificagbes contidas no
Termo de Referéncia.

8 |Registro fotografico de 45 Unidade | (-Valor-) | (-Valor-)
eventos/solenidades e realizagdo de
fotos oficiais, conforme especificagdes
contidas no Termo de Referéncia.

2.2. Nos valores indicados no subitem 2.1 desta clausula estdo incluidas todas as
despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da execug¢do do objeto, inclusive tributos
e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes,
taxa de administracao, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da
contratacao.

2.3. O valor acima indicado € meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos
ao CONTRATADO dependerao dos quantitativos de servigcos e/ou fornecimentos efetivamente
executados.

CLAUSULA TERCEIRA - VIGENCIA E PRORROGACAO

3.1. O presente contrato tera prazo de vigéncia de 5 (cinco) anos, contados da data de
assinatura do contrato, prorrogavel até o limite de 10 (dez) anos, na forma dos arts. 106 e 107
da Lei n° 14.133/2021.

3.2. O prazo de execugido do objeto deste contrato tera inicio a partir de data a ser
determinada em ordem de servico a ser expedida pelo CONTRATANTE, nao sendo devido ao
CONTRATADO nenhum pagamento referente a periodo anterior a referida data.



3.3. A prorrogacéo de prazo de vigéncia de que trata o subitem 3.1 desta Clausula esta
condicionada ao ateste, pela autoridade competente do CONTRATANTE, de que as condigbes e
os pregos contratados permanecem vantajosos para o CONTRATANTE, permitida a negociagéao
com o CONTRATADO, atentando, ainda, para o cumprimento dos seguintes requisitos:

a) Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestagdo dos servigos tem
natureza continuada;

b) Seja juntado relatério que discorra sobre a execugao do contrato, com informacgdes de
que os servigos tenham sido prestados regularmente;

c) Seja comprovado que o CONTRATADO mantém as condig¢bes iniciais de habilitagao;
d) Haja manifestagao expressa do CONTRATADO informando o interesse na prorrogacéao;

e) Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que o CONTRATANTE mantém
interesse na realizagédo do servicgo.

3.4. O CONTRATADO né&o tem direito subjetivo a prorrogagdo do prazo de vigéncia
contratual.

3.5. A prorrogacao do prazo de vigéncia deste contrato devera ser promovida mediante
celebragao de termo aditivo.

3.6. Nas eventuais prorrogagdées do prazo de vigéncia deste contrato, os custos néo
renovaveis ja pagos ou amortizados ao longo do primeiro periodo de vigéncia da contratagao
deverao ser reduzidos ou eliminados como condigdo para a renovagao.

3.7. O prazo de vigéncia deste contrato n&o poderd ser prorrogado quando o
CONTRATADO tiver sido penalizado nas sangbes de declaracdo de inidoneidade ou
impedimento de licitar e contratar com poder publico, observadas as abrangéncias de aplicagéao.

CLAUSULA QUARTA — MODELOS DE EXECUCAO E DE GESTAO CONTRATUAIS

4.1. Os modelos de gestdo e de execugao e os prazos e condigdes de conclusdo, entrega
e recebimento do objeto deste contrato constam do termo de referéncia do pregao eletrénico
mencionado na Clausula Primeira deste contrato.

4.2. O objeto desta contratacdo sera realizado sob o regime de execucdo indireta,
mediante empreitada por prego global, nos termos da Lei n°® 14.133/2021.

CLAUSULA QUINTA — SUBCONTRATACAO

5.1. E admitida a subcontratacdo parcial dos servicos que sdo objeto deste contrato,
conforme previsto nos subitens 4.14 a 4.15 do Termo de Referéncia do pregao eletrénico
mencionado na Clausula Primeira deste contrato.

CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO

6.1. O prazo para pagamento ao CONTRATADO e as demais condi¢des a ele referentes
encontram-se definidos no Termo de Referéncia do pregdo eletrénico mencionado na Clausula
Primeira deste contrato.

CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE DE PRECOS

7.1. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de 1 (um) ano
contado de 20 de maio de 2024, data do orgamento estimado elaborado pelo CONTRATANTE.

7.2. Ap6s o interregno de 1 (um) ano, os pregos iniciais serdo reajustados, mediante a
aplicagdo do indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo - IPCA, conforme indicado no
subitem 1.7.1 do Termo de Referéncia do edital do Pregdo Eletrénico mencionado na Clausula
Primeira deste contrato, exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a
ocorréncia da anualidade.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE
8.1. Sao0 obrigacbes do CONTRATANTE:

8.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo CONTRATADO, de



acordo com o presente contrato e com os documentos vinculados a esta contratagéo, referidos no
subitem 2.1 da Clausula Primeira deste contrato;

8.1.2. Receber os servicos no prazo e condigbes estabelecidas no Termo de Referéncia do
pregéo eletrénico mencionado na Clausula Primeira deste contrato;

8.1.3. Notificar o CONTRATADO, por e-mail ou por qualquer outra forma de comunicagéo,
desde que por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregdes verificadas no servigo fornecido, para
que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

8.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execugao deste contrato e o cumprimento das obrigacbes
pelo CONTRATADO;

8.1.5. Comunicar o CONTRATADO para emissido de nota fiscal/fatura em relagdao a parcela
incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver
controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, conforme o
art. 143 da Lei n°® 14.133/2021;

8.1.6. Efetuar o pagamento ao CONTRATADO do valor correspondente a execugdo do
objeto, no prazo, forma e condi¢cbes estabelecidos no presente contrato e no Termo de Referéncia;

8.1.7. Aplicar ao CONTRATADO as san¢bes administrativas previstas na lei e neste
contrato;

8.1.8. Nao praticar atos de ingeréncia na administracdo do CONTRATADO, tais como (art.
48 da Lei n°® 14.133/2021):

a) indicar pessoas expressamente nominadas para executar direta ou indiretamente o objeto
contratado;

b) fixar salario inferior ao definido em lei ou em ato normativo a ser pago pelo
CONTRATADO;

c) estabelecer vinculo de subordinagdo com funcionario do CONTRATADO;
d) definir forma de pagamento mediante exclusivo reembolso dos salérios pagos;

e) demandar a funcionario do CONTRATADO a execucdo de tarefas fora do escopo do
objeto da contratagéo;

f) prever exigéncias que constituam intervengdo indevida do CONTRATANTE na gestéo
interna do CONTRATADO.

8.1.9. Cientificar o 6rgdo de representagdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para
adocao das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigagdes pelo CONTRATADO;

8.1.10. Explicitamente emitir decisdao sobre todas as solicitagbes e reclamacgdes
relacionadas a execugdo do presente contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente
impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execug¢do do
ajuste.

8.1.10.1. O CONTRATANTE tera o prazo de até 30 (trinta) dias corridos para decidir, a
contar da data do protocolo do requerimento, admitida a prorrogagao motivada, por igual periodo.

8.1.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-
financeiro feitos pelo CONTRATADO no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos.

8.1.12. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para
apuracao de descumprimento de clausulas contratuais (§4° do art. 137 da Lei n°® 14.133/2021).

8.1.13. Cumprir as demais obrigagcdes atribuidas ao CONTRATANTE previstas no Termo de
Referéncia do pregéo eletrénico mencionado na Clausula Primeira deste contrato.

8.2. O CONTRATANTE nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo
CONTRATADO com terceiros, ainda que vinculados a execugdo deste contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do CONTRATADO, de seus



empregados, prepostos ou subordinados.

CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DO CONTRATADO

9.1. O CONTRATADO deve cumprir todas as obrigagdes que |lhe sdo atribuidas por este
contrato, por seus anexos (caso existentes), pelo Termo de Referéncia do pregado eletrénico
mencionado na Clausula Primeira deste contrato e pelos demais documentos vinculados a esta
contratacao, referidos no subitem 2.1 da Clausula Primeira deste instrumento contratual,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execugao dos servigos contratados, observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:

9.1.1. Indicar preposto, aceito pelo CONTRATANTE, para representa-lo na execucgao deste
contrato.

9.1.1.1. A indicagdo do preposto do CONTRATADO podera ser recusada pelo
CONTRATANTE, desde que devidamente justificada, devendo o CONTRATADO designar outro
para o exercicio da atividade.

9.1.2. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal deste contrato ou
autoridade superior e prestar todo esclarecimento ou informacgao por eles solicitados;

9.1.3. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste
contrato, com habilitagdao e conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender
as recomendacdes de boa técnica e a legislagao de regéncia;

9.1.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou
em parte, no prazo fixado pelo fiscal deste contrato, os servigos nos quais se verificarem vicios,
defeitos ou incorregdes resultantes da execugao;

9.1.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto
contratado, de acordo com o Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078/1990), bem como
por todo e qualquer dano causado ao CONTRATANTE ou a terceiros, ndao reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugdo contratual pelo
CONTRATANTE, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos (ou da garantia,
caso exigida no edital do pregao eletrénico) o valor correspondente aos danos sofridos;

9.1.6. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, cdnjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do CONTRATANTE ou do
fiscal ou gestor deste contrato, nos termos do art. 48, paragrafo unico, da Lei n® 14.133/2021;

9.1.7. Vedar a utilizagédo, na execugao dos servigos, de empregado que seja familiar de
agente publico ocupante de cargo em comissdo ou fungdo de confianca no TRE/RN, nos termos
do art. 7° do Decreto n° 7.203/2010;

9.1.8. Quando nao for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, o CONTRATADO devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagao
deste contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestagdo dos servigos, 0s seguintes
documentos:

a) prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
b) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniao;

c) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do
domicilio ou sede do CONTRATADO;

d) Certidao de Regularidade do FGTS (CRF); e
e) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

9.1.9. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo,
Convencgao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo
contrato, por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais
previstas em legislagcdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao



CONTRATANTE;

9.1.10. Comunicar ao fiscal deste contrato, no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas,
qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos;

9.1.11. Prestar os esclarecimentos solicitados pelo CONTRATANTE ou por seus prepostos
a respeito da execugao deste contrato;

9.1.12. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto
na condi¢cdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho
do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

9.1.13. Manter durante toda a vigéncia deste contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condicdes exigidas para habilitagdo no pregédo eletronico
mencionado na Clausula Primeira deste contrato;

9.1.14. Cumprir, durante todo o periodo de execugdo deste contrato, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para
aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislacdo (art. 116 da Lei n°
14.133/2021);

9.1.15. Comprovar a reserva de cargos a que se refere o subitem 9.1.14 desta clausula, no
prazo fixado pelo fiscal deste contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as
referidas vagas (art. 116, paragrafo unico, da Lei n® 14.133/2021);

9.1.16. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento
deste contrato;

9.1.17. Arcar com o O6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao
seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratagédo, exceto quando ocorrer algum dos
eventos arrolados no art. 124, inciso |l, alinea “d”, da Lei n® 14.133/2021;

9.1.18. Cumprir as normas de seguranga do CONTRATANTE, a serem indicadas ao
CONTRATADO pelo fiscal deste contrato;

9.1.19. Assinar o Termo de Compromisso de Manutengdo de Sigilo e o Termo de Ciéncia da
Declaragao de Manutencéo de Sigilo e de Normas de Seguranga, anexos do Termo de Referéncia
do pregao eletrdnico mencionado na Clausula Primeira deste contrato.

9.1.20. Cumprir as demais obrigagdes que lhe sdo atribuidas pelo Termo de Referéncia do
pregéo eletrénico mencionado na Clausula Primeira deste contrato.

9.2. Por meio da assinatura deste contrato, o CONTRATADO declara conhecer todas as
condi¢cbes locais para a execugdo do objeto contratado e para o cumprimento das obrigacdes
contratuais, e que tem pleno conhecimento das peculiaridades inerentes a natureza dos servigos
e fornecimentos a serem executados, assumindo total responsabilidade por essa declaracao.

CLAUSULA DECIMA - OBRIGACOES PERTINENTES A LEI GERAL DE PROTEGCAO DE
DADOS PESSOAIS

10.1. As partes deverdo cumprir a Lei n® 13.709/2018 (LGPD), quanto a todos os dados pes-
soais a que tenham acesso em razado do certame ou do contrato administrativo, a partir da apre-
sentagao da proposta no procedimento de contratacido, independentemente de declaragdo ou de
aceitagdo expressa.

10.2. Os dados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades que justificaram
seu acesso e de acordo com a boa-fé e os principios do art. 6° da LGPD.

10.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses per-
mitidas em Lei.

10.4. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do CON-
TRATADO elimina-los, com excec¢ao das hipéteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que



houver necessidade de guarda de documentagdo para fins de comprovagcdo do cumprimento de
obrigacdes legais ou contratuais, e somente enquanto néo prescritas essas obrigagoes.

10.5. E dever do CONTRATADO orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, re-
quisitos e responsabilidades decorrentes da LGPD.

10.6. O CONTRATANTE podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento das disposi-
¢des exigidas na LGPD, devendo o CONTRATADO atender prontamente a eventuais pedidos de
comprovacao formulados.

10.7. O CONTRATADO devera prestar, no prazo fixado pela CONTRATANTE, prorrogavel
justificadamente, quaisquer informagdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD,
inclusive quanto a eventual descarte realizado.

10.7.1. Bancos de dados eventualmente formados a partir da execugao deste contrato, nota-
damente aqueles que destinados ao armazenamento de dados pessoais, devem ser mantidos em
ambiente virtual controlado, com registro individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD,
art. 37), com cada acesso, data, horario e registro da finalidade, para efeito de responsabilizagao
em caso de eventuais omissdes, desvios ou abusos.

10.7.2. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a
fim de garantir a reutilizacdo desses dados pela CONTRATANTE nas hipo6teses previstas na
LGPD.

10.8. O presente contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao trata-
mento de dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD, por
meio de opinides técnicas ou recomendagdes, editadas na forma da LGPD.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — GARANTIA DE EXECUCAO

11.1. O presente contrato conta com garantia de execugao, nos moldes do art. 96 da Lei n°
14.133/2021, em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total/anual deste contrato,
limitada ao equivalente a 2 (dois) meses do custo da folha de pagamento dos empregados da
CONTRATADA que venham a participar da execug¢do dos servigos contratados.

11.2. Caso utilizada a modalidade de seguro-garantia, a apolice devera ter validade
durante a vigéncia do contrato e por mais 90 (noventa) dias apés o término do prazo de vigéncia
contratual, permanecendo em vigor mesmo que o CONTRATADO n&o pague o prémio nas datas
convencionadas.

11.3. A apdlice do seguro garantia devera acompanhar as modificagbes referentes a
vigéncia do contrato principal, mediante a emissdo do respectivo endosso pela seguradora ou
apresentacido de nova garantia pelo CONTRATADO.

11.4. Sera permitida a substituicao da apdlice de seguro-garantia na data de renovacgéo ou
de aniversario, desde que mantidas as condigdes e coberturas da apdlice vigente e nenhum
periodo fique descoberto, ressalvado o disposto no subitem 11.5 desta Clausula.

11.5. Na hipotese de suspensdo do contrato por ordem ou inadimplemento do
CONTRATANTE, o CONTRATADO ficara desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a
apolice de seguro até a ordem de reinicio da execug¢éo ou o adimplemento pelo CONTRATANTE.

11.6. A garantia assegurard, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

a) prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento
das demais obrigacdes nele previstas;

b) multas moratérias e punitivas aplicadas pelo CONTRATANTE ao CONTRATADO.

11.7. A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos
indicados no subitem 11.6 desta Clausula, observada a legislagdo que rege a matéria.

11.8. A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor do CONTRATANTE, em conta
especifica na Caixa Econdmica Federal, com corre¢cao monetaria.



11.9. Caso a opgao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos
sob a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidagcdo e de custédia
autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econémicos, conforme
definido pelo Ministério da Fazenda.

11.10. No caso de garantia na modalidade de fianga bancéria, devera ser emitida por
banco ou instituicdo financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do
Brasil, e devera constar expressa renuncia do fiador aos beneficios do art. 827 do Cdédigo Civil.

11.11. No caso de alteragdo do valor do contrato, ou prorrogagdo de sua vigéncia, a
garantia devera ser ajustada ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados quando da
contratacéo.

11.12. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer
obrigacdo, o CONTRATADO obriga-se a fazer a respectiva reposi¢do no prazo maximo de 15
(quinze) dias uteis, contados da data em que for notificada.

11.13. O CONTRATANTE executara a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a
matéria.

11.13.1. O emitente da garantia ofertada pelo CONTRATADO devera ser notificado pelo
CONTRATANTE quanto ao inicio de processo administrativo para apuragédo de descumprimento
de clausulas contratuais (art. 137, § 4°, da Lei n°® 14.133/2021).

11.13.2. Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a
vigéncia da apdlice, sua caracterizagdo e comunicacgao poderéo ocorrer fora desta vigéncia, ndo
caracterizando fato que justifique a negativa do sinistro, desde que respeitados os prazos
prescricionais aplicados ao contrato de seguro, nos termos do art. 20 da Circular SUSEP n° 662,
de 11 de abril de 2022.

11.13. Extinguir-se-a a garantia com a restituicdo da apdlice, carta fianga ou autorizagcéo
para a liberacdo de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de
declaracdo do contratante, mediante termo circunstanciado, de que o CONTRATADO cumpriu
todas as clausulas do contrato.

11.14. A garantia somente sera liberada ou restituida apds a fiel execugcido deste contrato
ou apoés a sua extingdo por culpa exclusiva do CONTRATANTE e, quando em dinheiro, sera
atualizada monetariamente.

11.18. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo
CONTRATANTE com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sangbées ao CONTRATADO.

11.19. O CONTRATADO autoriza o CONTRATANTE a reter, a qualquer tempo, a garantia,
na forma prevista neste contrato e/ou no edital do pregéo eletrénico referido na Clausula
Primeira deste contrato.

11.20. A garantia de execugédo é independente de eventual garantia do produto ou servico
prevista especificamente no Termo de Referéncia.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133/2021, o CONTRATADO
que:

a) der causa a inexecugdo parcial deste contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial deste contrato que cause grave dano ao
CONTRATANTE ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucgao total deste contrato;

d) ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto deste contrato sem motivo
justificado;

e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execucgédo deste
contrato;



f) praticar ato fraudulento na execugao deste contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo a Administracdo Publica previsto no art. 5° da Lei n° 12.846/2013.

12.2. Serdo aplicadas ao CONTRATADO que incorrer nas infragdes acima descritas as
seguintes sancgdes:

a) Adverténcia, nos termos do art. 156, inciso | e §2° da Lei n°® 14.133/2021, quando o
CONTRATADO der causa a inexecucao parcial deste contrato, sempre que nao se justificar a
imposi¢cado de penalidade mais grave;

b) Impedimento de licitar e contratar, nos termos do art. 156, inciso Il e §4°, da Lei n°
14.133/2021, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem
12.1 desta Clausula, sempre que nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

c) Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, nos termos do art. 156, inciso Il
e §§ 5° e 6° da Lei n° 14.133/2021, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”,
“f7, “g” e “h” do subitem 12.1 desta Clausula, bem como nas alineas “b”, “c” e “d” do
subitem 12.1 desta Clausula, que justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais grave;

d) Multa, calculada de acordo com a faixa de percentuais de multas prevista no Termo de
Referéncia do pregéao eletrénico mencionado na Clausula Primeira deste contrato.

12.3. A aplicagédo das sangdes previstas neste contrato ndo exclui, em hip6tese alguma, a
obrigacdo de reparacédo integral do dano causado ao CONTRATANTE (art. 156, §9° da Lei n°
14.133/2021).

12.4. Todas as sancgdes previstas neste contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente
com a multa (art. 156, §7°, da Lei n°® 14.133/2021).

12.5. Antes da aplicagcdo da multa sera facultada a defesa do CONTRATADO no prazo de
15 (quinze) dias uteis, contado da data da intimagédo enviada pelo CONTRATANTE (art. 157,
da Lei n® 14.133/2021).

12.6. Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo CONTRATANTE ao CONTRATADO, além da perda
desse valor, a diferenca sera descontada da garantia eventualmente prestada ou sera cobrada
judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n°® 14.133/2021).

12.7. Previamente ao encaminhamento a cobrancga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da
comunicagao enviada pela autoridade competente do CONTRATANTE.

12.8. A aplicacdo das sangdes previstas neste contrato realizar-se-4 em processo
administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa ao CONTRATADO, observando-
se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133/2021, para as
penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragcao de inidoneidade para licitar
ou contratar.

12.9. Na aplicagao das sang¢des serdo considerados:

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o CONTRATANTE;

e) a implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgéos de controle.

12.10. Os atos previstos como infragcdes administrativas na Lei n° 14.133/2021, ou em
outras leis de licitagbes e contratos da Administragcdo Publica que também sejam tipificados
como atos lesivos na Lei n® 12.846/2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos
mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida



Lei (art. 159 da Lei n°® 14.133/2021).

12.11. A personalidade juridica do CONTRATADO podera ser desconsiderada sempre
que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos
ilicitos previstos neste contrato ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os
efeitos das sang¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e
socios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relacdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o CONTRATADO,
observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de anélise
juridica prévia (art. 160 da Lei n® 14.133/2021).

12.12. O CONTRATANTE devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da
data de aplicagao da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as sang¢bes por
ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidbéneas e
Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito
do Poder Executivo Federal. (Art. 161 da Lei n°® 14.133/2021).

12.13. As sancgdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade
para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°
14.133/2021.

12.14. Os débitos do CONTRATADO para com o CONTRATANTE, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, nao inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados,
total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo CONTRATANTE, decorrentes deste
contrato ou de outros contratos administrativos que o CONTRATADO possua com o
CONTRATANTE, na forma da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n°® 26/2022.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - EXTINCAO CONTRATUAL

13.1. Este contrato sera extinto quando vencido o prazo nele estipulado,
independentemente de terem sido cumpridas ou ndo as obrigacbes de ambas as partes
contraentes.

13.2. Este contrato podera ser extinto antes do prazo de vigéncia nele fixado, sem énus
para o0 CONTRATANTE, quando este ndo dispuser de créditos orgcamentarios para sua
continuidade ou quando entender que o contrato ndo mais |lhe oferece vantagem.

13.2.1. A extingdo nesta hipdétese ocorrerd na préoxima data de aniversario do contrato,
desde que haja a notificagdo do CONTRATADO pelo CONTRATANTE nesse sentido com pelo
menos 2 (dois) meses de antecedéncia desse dia.

13.2.2. Caso a notificagdo da nao-continuidade deste contrato, referida no subitem 13.2
desta Clausula, ocorra com menos de 2 (dois) meses da data de aniversario, a extingao
contratual ocorrera apo6s 2 (dois) meses da data da comunicacgéo.

13.3. Este contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigagdes nele estipuladas,
ou antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no art. 137 da Lei n°
14.133/2021, bem como amigavelmente, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

13.3.1. Nesta hipoétese, aplicam-se também os arts. 138 e 139 da Lei n® 14.133/2021.

13.3.2. A alteracao social ou a modificagao da finalidade ou da estrutura do CONTRATADO
nao ensejara a extingdo se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

13.3.3. Se a operagido implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser
formalizado termo aditivo para alteracéo subjetiva.

13.4. O termo de extingdo deste contrato, sempre que possivel, sera precedido de:
a) balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

b) relagcdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

¢) indenizagdes e multas.

13.5. A extingdo deste contrato ndo configura oObice para o reconhecimento do
desequilibrio econémico-financeiro, hipétese em que sera concedida indenizacao por meio de



termo indenizatério (art. 131, caput, da Lei n°® 14.133/2021).
13.6. O CONTRATANTE podera:

a) nos casos de obrigacdo de pagamento de multa pelo CONTRATADO, reter a garantia
prestada a ser executada (art. 139, Ill, “c”, da Lei n® 14.133/2021), conforme legislagdo que rege
a matéria; e

b) nos casos em que houver necessidade de ressarcimento de prejuizos causados a
Administragcédo, nos termos do inciso IV do art. 139 da Lei n® 14.133/2021, reter os eventuais
créditos existentes em favor do CONTRATADO decorrentes do contrato.

13.7. Este contrato podera ser extinto caso se constate que o CONTRATADO mantém
vinculo de natureza técnica, comercial, econ0mica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente
do CONTRATANTE ou com agente publico que tenha desempenhado fungéo na licitagdo ou atue
na fiscalizagdo ou na gestdo deste contrato, ou que deles seja cdnjuge, companheiro ou parente
em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso IV, da Lei n°
14.133/2021).

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOTACAO ORCAMENTARIA

14.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Or¢camento Geral da Unido deste exercicio financeiro, na dotagéo
abaixo discriminada:

a) Gestao/Unidade: 70008 — Tribunal Regional Eleitoral do Rio Grande do Norte.
b) Fonte de Recursos: Ag¢ao Julgamento de Causas e Gestdo Administrativa;

c) Elemento(s) de Despesa: 339039.47, 339039.49 e 339039.59;

d) Notas de Empenho: (-numeragdo das notas de empenho-).

14.2. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes, caso necessaria, sera
indicada apés aprovagcdo da lei orgcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento. Nessa hipétese, a autoridade competente do
CONTRATANTE devera, no inicio de cada exercicio financeiro, atestar a existéncia de créditos
orcamentarios vinculados a contratagédo e declarar que a contratacdo permanece vantajosa para
o CONTRATANTE.

14.3. E admitida a cessdo de crédito decorrente deste contrato, de acordo com os
procedimentos previstos na Instru¢do Normativa SG/SEDGG/ME n° 53/2020.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — CASOS OMISSOS

15.1. Os casos omissos serao decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposi¢cdes
contidas na Lei n® 14.133/2021 e nas demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente,
segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n® 8.078/1990 (Cdodigo de Defesa do Consumidor) e
normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — ALTERACOES

16.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes
da Lei n® 14.133/2021.

16.2. O CONTRATADO ¢ obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢gdes contratuais, os
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicial atualizado deste contrato.

16.3. As alteragcdes contratuais deverdao ser promovidas mediante celebragdo de termo
aditivo, submetido a prévia aprovagdo da assessoria juridica do CONTRATANTE, salvo nos
casos de justificada necessidade de antecipacdo de seus efeitos, hipdétese em que a
formalizagdo do termo aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n°
14.133/2021).



16.4. Registros que ndo caracterizam alteragdo deste contrato podem ser realizados por
simples apostila, dispensada a celebragdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°
14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — SIGILO DE INFORMACOES

17.1. Além de observar e cumprir as regras impostas pela Lei n® 13.709/2018 (Lei Geral de
Protecdo de Dados Pessoais - LGPD), conforme previsto na Clausula Décima deste contrato, o
CONTRATADO se compromete, sob pena de responsabilizagcao administrativa, civil e criminal, a:

a) nao revelar, divulgar ou transmitir a terceiros, em hipdtese alguma, informagdes que lhe
forem disponibilizadas pelo CONTRATANTE por forgca dos procedimentos necessarios a
execugdo do presente contrato, principalmente quando se tratar de informacdes que possam
acarretar risco a seguranca de ativos corporativos do CONTRATANTE, tais como computadores,
redes e dados, ou que possam comprometer a inviolabilidade da intimidade, da vida privada, da
honra e da imagem de pessoas;

b) nao permitir que qualquer empregado envolvido direta ou indiretamente na execugao do
presente contrato, em qualquer nivel hierarquico de sua estrutura organizacional e sob quaisquer
alegacgdes, faca uso indevido das informagdes disponibilizadas pelo CONTRATANTE, as quais
devem ser utilizadas estritamente para as finalidades previstas no presente contrato.

CLAUSULA DECIMA OITAVA — COMUNICACAO ENTRE AS PARTES

18.1. As comunicacgdes entre 0 CONTRATANTE e o CONTRATADO deveréo ser realizadas
por escrito, sempre que o ato exigir tal formalidade.

18.2. Sao considerados meios de comunicagdo formal entre as partes contratantes:
a) correspondéncia via postal com aviso de recebimento ou por telegrama;

b) intimacdo ou notificagdo pessoal, provada com a assinatura do representante legal da
parte ou de preposto por ela indicado;

c) mensagem eletronica (e-mail);

d) qualquer outro meio que assegure a certeza da ciéncia do interessado (art. 26, § 3°, da
Lei n°® 9.784/1999), inclusive mensagem de aplicativo de comunicagao instantanea (WhatsApp ou
similar).

18.3. Para os fins previstos nesta clausula, sdo obrigagées do CONTRATADO:

a) informar o endereco completo da sede do CONTRATADO, ou da filial encarregada da
execucgao deste contrato;

b) informar enderego eletrénico (e-mail) e numero de telefone com aplicativo de
comunicagao instantanea (WhatsApp ou similar);

c) confirmar o recebimento das mensagens eletrénicas (e-mail) enviadas pelo
CONTRATANTE, observando o prazo de confirmagdo expressamente indicado em cada
mensagem;

d) confirmar a leitura das mensagens de aplicativo de comunicagao instantdnea (WhatsApp
ou similar) em, no maximo, 6 (seis) horas, devendo a extrapolacdo desse prazo de resposta
ocorrer somente por motivo devidamente justificacao;

e) atender as mensagens de aplicativo de comunicacao instantadnea (WhatsApp ou similar)
no horario das 8h as 18h, em dias uteis, sem que isso implique acréscimo nos pregos
contratados;

f) manter atualizados, durante o prazo de vigéncia deste contrato, o enderegco do
CONTRATADO e o enderego eletrdnico e o numero do telefone com aplicativo de comunicagao
instantanea a serem utilizados para contatos e/ou comunicacgdes entre as partes contratantes.

18.4. Na hipotese de descumprimento injustificado, pelo CONTRATADO, da obrigagido de
responder as mensagens eletrOnicas (e-mail) e de confirmar a leitura das mensagens de



aplicativo de comunicagcdo instantdnea, serd considerada presumida a cientificagdo do
CONTRATADO a respeito do teor de cada mensagem, uma vez que o enderecgo eletrénico e o
numero do telefone com o aplicativo de comunicagdo instantanea foram indicados pelo proprio
CONTRATADO.

18.5. A ndo observancia, sem justificativa, por parte do CONTRATADO, das obrigagdes
previstas nesta clausula sera considerada descumprimento contratual. Nessa hipotese, o
CONTRATADO podera ser penalizado com as san¢des administrativas previstas neste contrato,
assegurada a prévia e ampla defesa.

18.6. O CONTRATANTE informara ao CONTRATADO os nomes, enderegos eletrénicos e
telefones de contato dos setores administrativos e/ou dos agentes publicos do CONTRATANTE
encarregados da fiscalizacdo da execugdo deste contrato, caso essas informagcdes ndo constem
do instrumento convocatorio da licitagao.

CLAUSULA DECIMA NONA — PUBLICACAO

19.1. Incumbird ao CONTRATANTE divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133/2021, bem como no
respectivo sitio eletrbénico oficial na Internet, em cumprimento ao art. 91, caput, da Lei n°
14.133/2021, e ao art. 8°, §2° da Lei n°® 12.527/2011, c/c art. 7°, §3°, inciso V, do Decreto n°
7.724/2012.

CLAUSULA VIGESIMA - FORO

20.1. Fica eleito o Foro da Justica Federal, Se¢ao Judiciaria de Natal/RN, para dirimir os
litigios que decorrerem da execugdo deste contrato que ndo puderem ser compostos pela
conciliacédo, conforme art. 92, §1°, da Lei n® 14.133/2021.

E, por estarem de acordo, as partes firmam o presente instrumento em 2 (duas) vias de
igual teor e forma, ou em 1 (uma) via, na hipétese de assinatura mediante certificado digital.

Natal-RN, (-dia-) de (-més-) de 2024.

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO NORTE
DIRETOR(A)-GERAL

(-NOME DO REPRESENTANTE LEGAL DO CONTRATADO-)
Representante Legal
(-RAZAO SOCIAL DO CONTRATADO-)



